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Na temelju €l. 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli (NN br.
87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12,94/13, 152/14,7/17, 68/18, 98/19,
64/20, 151/22, 155/23, 156/23) i &l. 56. Statuta Gimnazije Antuna Gustava Matosa -
Zabok (KLASA: 003-05/25-01/01, URBROJ: 2140-91/01-25-4 od 20. velja¢e 2025.) Skolski
odbor Gimnazije Antuna Gustava Matosa - Zabok na 11. sjednici odrzanoj 3. prosinca
2025., donosi

KUENI RED
GIMNAZIJE ANTUNA GUSTAVA MATOSA - ZABOK

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim se Kuénim redom (dalje u tekstu: Kuéni red) ureduju pravila ponasanja u
Gimnaziji Antuna Gustava Matosa - Zabok (u daljnjem tekstu: Skola).

Njime se definira nacin ostvarivanja djelatnosti $kole odnosno pruzanja usluga
korisnicima obrazovanja, prava i duznosti u¢enika, nastavnika, i nenastavnog osoblja
te njihova odgovornost; radno vrijeme; odrzavanje reda i Cistoe u cjelokupnom
prostoru i opremi 3kole; pravila sigurnosti, kontrola ulaska i izlaska iz Skole i druge
sigurnosne mjere, postupanje prema imovini Skole.

Nadalje se Kuénim redom utvrduje nacin upoznavanja radnika i u€enika s
odredbama ovoga Kuénog reda, te nacini provedbe odgojno-obrazovnih aktivnosti
u provodenju odredaba 3kolskog reda.

Clanak 2.

Pojedini izrazi u smislu ovoga Kuénog reda imaju znacenje:

1. Prostor 3kole — pod prostorom $kole podrazumijevaju se sliedeci prostori: dvoriste
Skole, $portski tereni, parkiraliste, u€ionice, kabineti, praktikumi, knjiznica, hodnici,
garderobe, aula, prostor za koordinaciju, organizaciju i upravu te pomocne
prostorije.

2. Prostori drugih subjekata — pod prostorom drugih subjekta u kojima se primjenjuju
odredbe ovoga Pravilnika su: svi prostori u kojima ucenici borave i izvrisavaju
odredene zadace koje su u svezi sa ostvarivanjem cilieva i zadaca nastavnog
plana i programa i godisnjeg plana i programa i kurikulumskih aktivnosti;
zdravstvene ustanove u kojima ucenici ostvaruju zdravstvenu zastitu; kulturni
objekti u kojima ucenici organizirano borave s ciliem zadovoljavanja kulturnih
potreba te Gradska sportska dvorana.

3. Posjetitelji skole - to su svi posjetitelji koji dolaze u Skolu po bilo kojoj osnovi (roditelji
u&enika, bivii polaznici obrazovanja, bivi radnici i korisnici usluga Skole).

lzrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za osobe u muskom rodu su neutralni i
odnose se na muske i Zenske osobe.

Clanak 3.



Odredbe kuénog reda u Skoli provode se u svim prostorima sukladno
zakonima kojima se ureduje djelatnost srednjih 3kola, propisima donesenim na osnovi
zakona i odredbama ovog Kuénog reda.

Clanak 4.

Odredbe Kucnog reda obvezne su za sve korisnike usluga odgoja i
obrazovanja, u¢enike, radnike te posjetitelje dok se nalaze u prostorima Skole.

Il. UPOINAVANJE S ODREDBAMA KUCNOG REDA
Clanak 5.

S odredbama ovoga Ku€nog reda treba upoznati sve uéenike, njihove roditelje
odnosno skrbnike i radnike u Skoli.

UCenike e s odredbama ovoga Kuénog reda detaljino upoznati razrednici na
satovima razrednog odjela.

Upoznavanje u€enika iz prethodnog stavka ovoga ¢lanka razrednici e imati
kao temu na nekoliko sastanaka razrednog odjela u prvom razredu, kako bi se u&enici
na pocetku skolovanja detaljino upoznali s njegovim odredbama te ih provodili tijigkom
Skolovanija.

Razrednici ¢e s odredbama ovog Kuénog reda upoznati i roditelie uéenika,
odnosno skrbnike na roditeljskom sastanku.

Upoznavanje u€enika s odredbama 3kolskog reda obvezni su provoditi i ostali
nastavnici te svi zaposleni u Skoli tijekom obavljanja svojih redovitih poslova.

Sve radnike s odredbama ovoga Kuénog reda obvezno je upoznati
organizirano na odgovaraju¢im sastancima, putem oglasne ploc&e i internet stranica
Skole.

S ciliem dostupnosti svih odredbi ovoga Kuénog reda on ée se na odgovarajudi
nacin izvjesiti u prostoru kod dezurnih djelatnika, na oglasnim plodama u Skoli te
internet stranicama Skole.

Pravobranitelju za djecu primjerak ovog Kué¢nog reda dostavija se na njegov
zahtjev.

IIl. PROSTOR SKOLE
Clanak 6.
Usluge iz Elanka 3. ovoga Kuénog reda pruzaju se u cjelokupnom prostoru Skole.

Pod prostorom Skole iz st. 1. ovoga &lanka podrazumijeva se:
- krug Skole (dvoriste, parkiraliste i sportski tereni)



- ucCionice (Hrvatski 1, Hrvatski 2, Engleski 1, Engleski 2, Njemacki 1, Njemacki 2,
Latinski/Vjeronauk, Psihologija/Filozofija, Matematika 1, Matematika 2,
Glazbeni/Likovni, Povijest, Geografija, Sarena ucionica, Dvorana 1, Dvorana 2,
Mala ucionica)

- nastavnicki kabineti (hrvatskog jezika, stranih jezika, latinskog jezika i vieronauka
te filozofije/psihologije/sociologije/ etike, matematike, likovne | glazbene
kulture, povijesti, geografije, biologije, kemije, fizke te tjelesne i zdravstvene
kulture)

- praktikumi (Fizika, Kemija, Biologija i Informatika)

- knjiznica

- aula (prostor za vise namjena)

- anfistresna soba

- prostor za dezurne djelatnike

- hodnici i komunikacije (stubista, dizalo za invalide)

- prostor za organizaciju, koordinaciju i upravu (zbornica, uredi: ravnateljice,
tajnice, raCunovodstva, administratorice, stru¢nih sluZbi psinologa i pedagoga.
arhiva, kopiraona)

- pomocéne prostorije (kotlovnica, spremiste, prostor za odlaganje smeca, prostor
za tehni¢ko osoblje, sanitarni &vor za tehnicko osoblje)

Clanak 7.

Prostor $kole iz Elanka 6. stavka 2. ovoga Kuénog reda moraju biti Ciste i uredne.
O redu i &istodi u prostoru Skole brinu i odgovaraju radnici zaduzeni za
odrzavanije Cistoce.

IV. PRAVA | OBVEZE RADNIKA, UCENIKA | DRUGIH KORISNIKA USLUGA SKOLE

Zajednicka prava i obveze

Clanak 8.

Duznost je svakog radnika, u¢enika i drugih korisnika usluga sve prostore Skole
iz &lanka 6. stavka 2. ovoga Kuénog reda u kojima radii boravi, kao i opremu i tehnicke
uredaje drzati urednima i upotrebljavati ih te cuvati painjom dobrog
gospodarstvenika.

Duznosti iz prethodnog stavka ovoga ¢lanka odnose se na sve korisnike kao i
na posjetitelie u vrijeme boravka u bilo kojem prostoru Skole.

Clanak 9.

Obveze svih radnika i uéenika te drugih korisnika usluga Skole u osnovi su
sliedece:
- &uvanje i podizanje ugleda Skole §to se ogleda u obvezi primjernog
ponasanja i urednog izgleda



uzajamna suradnja i pomaganje na planu podizanja razine ugleda i
ostvarivanja osnovnih svakodnevnih zadaca koje se postavijaju pred
radnike i u€enike

uzajamno postivanje i postivanje dostojanstva ucenika i radnika skole
podizanje opce kulturne razine u svim dimenzijama (ponasanje i kultura
komuniciranja, estetika, higijenske navike)

izvrsavanje osnovnih radniji koje imaju za cilj stvoriti ugodniji okolis za Zivot |
rad u prostorima Skole (odlaganje smecéa, nepusenje, urednost sanitarnih
prostorija i dr.)

U prostoru $kole zabranjeno je:

promidzba i prodaja proizvoda koji nisu u skladu s cilievima odgoja i
obrazovanja,

pusenje,

nosenje oruzja,

pisanje po zidovima i inventaru 3kole,

bacanje izvan koseva za otpatke papira, Zvakacih gumaiisl.,

unosenje i konzumiranje alkohola i narkotiCkih sredstava, psihoaktivnih tvari
isl.,

unosenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju
unoienje predmeta koji mogu izazvati ozliedu (nozi¢i, odvijadi, britvice i
sli¢no), osim potrebnog nastavnog pribora,

igranje igara na sre¢u i kladenije,

medusobno trgovanije,

unosenje tiskovina nepocudnog sadrzaja,

ispisivanje dokumentacije koja sadrzi povjerljive podatke,

dovodenje ucenika drugih skola i drugih osoba bez odobrenja ravnatelja
svi oblici psihickog i fizi€kog nasilja i drugi oblici neprimjerenog ponasanja.

Clanak 10.

(1) U prostorima Skole zabranjeno je svako neoviasteno audio i/ili video snimanje
radnika, Skole, u&enika, roditelja/skrbnika i ostalih osoba, bez njihovog znanja i
odobrenja.

(2) Ravnateljici Skole (odnosno pojedinaénom nastavniku) mora se najaviti svako
audio i/ili video snimanje, a snimanje se moze obavljati uz odobrenje ravnateljice i
suglasnost osoba iz stavka 1. ovoga &lanka te roditelja za ucenike.

Clanak 11.

Zabranjeno je izdvajanje ucenika iz odgojno-obrazovnog procesa kao odgojna

mjera, osim u slu€ajevima reguliranim posebnim protokolima ili u izvanrednim
situacijama.



Posebna prava i obveze uc¢enika

Clanak 12.

Svi u&enici u Skoli imaju prava i obveze utvrdene Statutom Skole, ovim Kuénim
redom i drugim pozitivnim propisima koji se na njih odnose.

U€enik ima pravo:

- na obavijestenost o svim pitanjima koja se odnose na njega

- na savjet i pomoc¢ u rieSavanju problema sukladno njegovom naijboliem
interesu

- nauvazavanje njegova midlienja

- napomo¢ drugih uéenika Skole

- na prituzbu koju moZe predati nastavnicima, struénim suradnicima,
ravnatelju ili Skolskom odboru

- sudjelovati u radu Vijec¢a ucenika te u izradi i provedbi kuénog reda

- predlagati pobolanje odgojno-obrazovnog procesa i odgojno-
obrazovnog rada.

UcCenik je obvezan:

- pohadati obvezni dio programa i druge oblike obrazovnog rada koje je
izabrao

- pridrzavati se pravila kuénog reda

- ispunjavati upute nastavnika, struénih suradnika, ravnatelja i drugih radnika
Skole, a koje su u skladu s pravnim propisima i kuénim redom

- ¢uvati udibenike i druga obrazovna i nastavna sredstva

- knjige posudene u skolskoj knjiznici pravodobno neostecene vratiti

Ucenicima koji se ne pridrzavaju odredbi ovog ¢lanka, se nakon evidentiranog
nepridrzavanija i prijedloga mjere moze izreci pedagoska mjera.

U sluéajevima krienja Pravilnika o kuénom redu, postupa se sukladno Kuénom
redu o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera i Statuta skole.

Pedagoske mjere koje se izricu zbog povrede duinosti u€enika utvrdene su
Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli, a kriterije za izricanje
propisuje ministar Pravilnikom.

Clanak 13.

Za stetu na prostorima, opremi i uredajima Skole u&enici su i materijalno
odgovorni .

Za svaku eventualnu stetu troskove popravka ili nabave snosi pocinitelj, a ako
se pocinitelj ne otkrije, stetu snosi razredni odjel ili svi u€enici.

Odluku o visini Stete donosi Skolski odbor na priedlog Povierenstva za
utvrdivanije stete.



Clanak 14.

Materijalna odgovornost za u€injenu Stetu ne iskljucuje | pedagoske mjere koje
se izricu u€enicima.
Clanak 15.

U&enici mogu boraviti u Skoli u vrijeme odredeno za nastavu i ostale oblike
obrazovnog rada.

Pocetak nastave svi ucenici cekaju u auli Skole, a po Zelji i u knjiznici, koja radi
od 7,00 sati svakog radnog dana, odnosno na hodniku pred ucionicom ili
praktikumom.

Ukoliko u€enici imaju slobodan sat, nastavu ¢ekaju prije svega u predvidenim
prostorima (auli, knjiznici i antistresnoj sobi) te ne smiju ometati nastavu i rad.

U&enici su duini u Skolu dolaziti odjeveni sukladno uobidajenim normama
pristojnog izgleda.

Clanak 16.

U u€ionicu ucenici u pravilu ulaze zajedno prije nastavnika.

U€enici koji su zakasnili na nastavu, trebaju u ucionicu uéi tiho i ispricati se
nastavniku.

Svako kadnjenje u€enika na nastavu, nastavnik je duzan evidentirati.

Neopravdano kasnjenje razrednik evidentira kao neopravdani sat.

Clanak 17..

Za vrijleme odrzavanja nastave u€enici su duzni aktivno sudjelovati u nastavi te
pazljivo slusati nastavnika i obaviti postavljene zadatke.

Tiekom nastave ucenici ne smiju ometati nastavu, Saptati, dovikivati se,
prepirati, Setati po razredu.

UCenik koji zeli nedto pitati ili priopdciti, u pravilu treba svoju namjeru pokazati
dizanjem ruke.

Na nastavi uCenik ne smije koristiti mobitel, digitalne ili analogne tehnologije i
slicne aparate u nedopustene svrhe (npr. snimanje nastave, preslikavanje testa,
snimanje predmetnog nastavnika, objavijivanje u medijima, u svrhu zabave i
razbibrige). U slu€aju krienja ovog pravila nastavnik postupa sukladno Pravilniku o
izricanju pedagoskin mjera, pocevsi od pismene evidencije neprihvatlivog ponasanja.

Iznimno od stavka 3., u¢enik moze, vz izri€itu dozvolu ili uputu profesora, koristiti
navedene aparate u svrhu nastave.

Clanak 18.

UCenici su duZni pridrzavati se rasporeda sjedenja odredenog na pocetku
skolske godine.




UCenik svoje mjesto rada u ucionici moZe promijeniti samo uz dopustenje
razrednika ili predmetnog nastavnika.

Clanak 19.

U€enici prilikom napustanja ucionice trebaju ponijeti svoje stvari.
Skola nije odgovorna za nestanak stvari i noveca uéenika za vrijeme njihova
boravka u Skoli.

Clanak 20.

U€enici ne smiju bez dopustenja ulaziti u zbornicu, ured ravnateljice, struénih
suradnika, tajnice, voditelja raCunovodstva, administracije i kopiraonu.

Clanak 21.

Uc&enici su duzni paziti na red i Cistocu tijekom boravka u skolskim prostorima.
U€enici su prilikom dolaska u Skolski prostor duzni:
- odjevne predmete (jakne, kapute) ostavijati u garderobi, na za svoj razredni
odjel ozna¢enom mijestu za tu namjenu
- za nastavu TZK-a donijeti odgovarajuéu obucéu u kojoj se ne boravi u Skoli.

Clanak 22.

Ucenici su duini ponasati se sukladno ovome Kuénom redu i u sliedeéim
situacijama:
- kada organizirano odlaze, borave i vraéaju se s izlozbi, iz kazalidta, kina i drugih
kulturnin manifestacija
- zavrijeme drugih aktivnosti koje se ostvaruju izvan prostora Skole, a organizirane
su U cilju ostvarivanja odgojno-obrazovnog rada Skole.

Clanak 23.

Za kaznena i prekrdajna djela ucenici odgovaraju sukladno pozitivnhim
zakonskim propisima i pred nadleznim tijelima izvan Skole.

Vodenje postupka sukladno stavku 1. ovoga €lanka ne iskljuéuje i vodenje
postupka za izricanje pedagoskih mjera u Skoli.

Izostanci ué¢enika

Clanak 24.

Roditelji odnosno skrbnici odgovorni su za uenikovo redovito pohadanije
nastave.



Reguliranje odobravanja i opravdavanja izostanaka ucenika propisano je
Statutom skole.

Clanak 25.

Neopravdani izostanci s nastave i drugih aktivnosti koje su u svezi sa nastavnim
planom i programom predstavijaju povredu duznosti u€enika i zahtijevaju izricanje
pedagoikih mjera sukladno Statutu Skole i ovom Kuénom redu.

Neopravdani izostanci sa nastave su narocito:

- samovoljno napustanje nastave ili drugih aktivnosti koje su utvrdene
nastavnim planom i programom i godisnjim planom i programom

- kasnjenje na pojedine sate nastave ili druge aktivnosti utvrdene nastavnim
planom i programom i godisnjim planom i programom

Posebna prava i obveze radnika

Clanak 26.

Svi radnici Skole obvezni su uredno izvriavati sve svoje radne obveze i pri tome
kontinuirano brinuti o ukupnom redu u Skoli.

Clanak 27.

Radnici Skole moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavijena
na raspolaganije

Svaki vo€eni kvar na instalacijama elektricne struje, plina il vodovoda, grijanja,
nastavnim sredstvima i pomagalima ili bilo koji drugi kvar, obavezni su prijaviti
dezurnom nastavniku ili ravnatelju.

Clanak 28.

Obveza je svih radnika da na vrijeme dodu na posao te da za rad budu
pripremljeni.

Clanak 29.

Radnici Skole na posao ne smiju dolaziti pod utjiecajem alkohola i opojnih
sredstava.

Clanak 30.

Radnici tijiekom obavljanja radnih zadaéa u prostorima Skole ne smiju:
- konzumirati alkoholna pi¢a



- konzumirati opojna sredstva

- pusiti

- ometati kolege v izvriavanju svojih radnih zadaca

- na bilo koji nacin grubo se ponaiati medusobno ili prema uéenicima
- napustati radno mjesto prije isteka radnog vremena

V. MJERE SIGURNOSTI | ZASTITE OD SOCIJALNO NEPRIHVATLIJIVIH OBLIKA PONASANJA,

DISKRIMINACIJE, NEPRIJATELJSTVA | NASILJA
Sluzba dezurstva

Clanak 31.

Radnici Skole u suradniji s uéenicima, sluzbom dezurnih u¢enika u razredu te

redarskom sluzbom duini su se skrbiti za siguran boravak i rad u Skoli te poduzimati
odgovarajuc¢e mjere sigurnosti u skladu s propisima, uputama, obavijestima nadleznog
ministarstva i internim aktima Skole.

Clanak 32.

Mijere sigurnosti iz €l. 31. ovog Pravilnika provode se:

Kontrolom ulaska i izlaska iz Skole prema Protokolu o kontroli ulaska i izlaska u
Skolskim ustanovama te uputama odnosno odlukama ravnateljice kojima su
odredene mjere, nacin i izvriitelji provedbe,

Odredivanjem ulazaka i iziazaka u€enika tijekom odmora u€enika,

Obveznom prethodnom najavom roditelja i drugih posjetitelja prije dolaska u
Skolu, osim u opravdanim i hitnim sluéajevima kada je mogué ulazak u Skolu
prema odobrenju ravnateljice ili oviaitene osobe od strane ravnateljice,
Donosenjem i primjenom Plana sigurnosti Skole kojim ¢e biti definirane potrebne
mijere sigurnosti odredene na temelju Procjene postojeceg stanjai analize rizika,
Kontinuiranim pravodobnim informiranjem roditelja i uéenika o mjerama
sigurnosti,

Obveznim provodenjem simulacije evakuacije i drugih kriznih situacija najmanje
dva puta godiinje,

Formiranje i rad 3kolskog sigurnosnog tima za evaluaciju i analizu odnosno
predlaganje poboljfanja mjera sigurnosti,

Suradnja s osnivac¢em, policijom, vatrogascima, lijeé&nickim timovima i drugim
relevantnim dionicima,

Drugim mjerama koje se provode u skladu s aktualnom situacijom, propisima,
uputama i obavijestima ravnatelja odnosno drugih relevantnih institucija.

Clanak 33.

Sluzbu dezurstva &ine:
- dezurni nastavnici




- dezurni djelatnici
Clanak 34.

Dezurstvo nastavnika utvrduje ravnateljica Skole u sklopu riesenja o tiednom i
godisnjem rasporedu radnih obveza nastavnika za svaku skolsku godinu, sukladno
pozitivnim propisima o normi rada nastavnika u srednjem skolstvu.

Raspored izvrisavanja dezurstva iz prethodnog stavka ovoga ¢lanka utvrduje
pedagog Skole.

Raspored iz stavka 2. ovoga ¢lanka objavljuje se na oglasnoj ploéi u zbornici i
na prostoru dezurnih djelatnika.

Osim dezurstva nastavnika poslove dezurstva prema potrebi obavlja i tehni¢ko
osoblie prema odluci ravnatelja kojom se odreduju mjesto, nacin, trajanje i raspored
dezurstva.

Clanak 35.

O provodenju svih odredbi ovoga Kuénog reda obvezan je skrbiti dezurni
nastavnik tijekom trajanja njegovog dezurstva.

Clanak 36.

Obveze dezurnog nastavnika jesu:

- dolazi na dezurstvo najkasnije 15 (petnaest) minuta prije pocetka nastave, a
odlazi iz Skole najranije 10 minuta nakon zavrietka dezurstva

- usuradnji s dezurnim djelatnicima odrzava red i disciplinu u Skoli

- spreCava nepotrebne 3etnje, okuplianja, natjeravanja i stvaranja bilo kakve
buke i guzve ucenika u predvorju skole

- sprecava svako nepotrebno zadrzavanje u€enika u ucenickoj garderobi

- s dezurnim djelatnicima evidentira nestale stvari ucenika, a pronadene
predmete proslieduje u tajnitvo Skole

- za vriieme odmora obavezno dezura na hodniku Skole

- odrzava stalni kontakt s dezurmim djelatnicima i pruza im pomo¢ u sluéaju
potrebe

- provodi nadzor nad provodenjem utvrdenih mjera sigurnosti

- izvjed¢uje ravnatelja skole o poduzetim mjerama

- posebnu pozornost posvecuje kontroli provodenja propisanih mjera zastite od
pozara

- Uslu€aju provale i krade iz prostora Skole poduzima mjere za osiguranje tragova
te poziva policiju i o tome izviei¢uje ravnatelja Skole

Clanak 37.
Na oglasnoj ploci Skole i drugom vidljivom mijestu u Skoli istaknuti su telefonski brojevi
policije, vatrogasaca, hitne pomodi i Ravnateljstva civiine zastite.



Clanak 38..

U Skoli je svakome zabranjeno izrazavanije diskriminacije na osnovi rase, etnicke
pripadnosti, boje koze, spola, jezika, vijere, politickog il drugog uvjerenja, nacionalnog
ili socijalnog podrijetla, imovnog stanja, &lanstva u gradanskim udrugama,
obrazovanja, drustvenog polozaja, bracnog ili obiteljskog statusa, dobi, zdravstvenog
stanja, invaliditeta, genetskog nasljeda, rodnog identiteta, izrazavanja ili spolne
orijentacije.

Svatko tko kod drugih uoéi postupanje suprotno stavku 1. ovoga Clanka, tfreba
svoje saznanje priopdéiti razredniku ili drugoj nadleznoj osobi Skole.

Clanak 39.

U Skoli je zabranjen svaki oblik nasilja, izrazavanja neprijateljstva, nesnosljivosti i
drugoga neprimjerenog ponasanja.

Svatko je duian upozoriti osobu koja protupravnim Cinjenjem krsi zabranu iz
stavka 1. ovoga Elanka i zamoliti je da napusti prostor Skole. U sluéaju da ne postupi
tako treba pozvati policiju.

U&enicima koji se ponasaju suprotno stavcima 1.1 2. izri¢u se pedagodke mjere
odnosno postupa u skladu s propisima.

Clanak 40.
Dezurni djelatnik i dezurni nastavnik za svoj rad odgovorni su ravnatelju skole.

Redarska sluzba uéenika

Clanak 41.

Za odrzavanje reda u razredu zaduzeni su redari koji se odreduju iz reda svih
u€enika.

Redare iz prethodnog stavka odreduje razrednik svakog tjedna po dva ucenika
i to abecednim redom.

Redari iz stavka 1. ovoga ¢lanka duzni su narocito:

- izvijestiti predmetnog nastavnika o uocenim nepravilnostima ili ostecenjima u
ucionici prije pocetka nastave,

- prijaviti predmetnom nastavniku nenazoéne ucenike na nastavi poCetkom
svakog nastavnog sata,

- pazti nared u ucionici,

- ocistiti plocu, isprati spuzvu nakon i tijekom sata po potrebi i na zavrietku
nastave,

- pazti na red tijekom dana kako bi se sprijedilo namjerno i nenamjerno
unistavanje namjestaja i opreme Skole,



- pazti da uéenici ne odbacuju smec¢e u prostorima Skole, osim na za to
predvidena mjesta,
- izvijestiti dezurnog nastavnika o narusavanju utvrdenog kuénog reda.

Redari iz stavka 1. ovoga &lanka obvezni su obaviti i druge zadace u svez s
pripremom nastavnih sredstava i pomagala po nalogu nastavnika koji izvodi nastavu.

VI.PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UCENIKA

Clanak 42.
U medusobnim odnosima ucenici:
— trebaju se ponasati kulturno i prijateljski prema drugim u&enicima Skole,
- trebaju pruzati pomoc¢ i dati primjeren savjet drugim u€enicima u skladu s
njihovim moguénostima,
- duzni su omoguciti drugim u€enicima iznosenje svog mislienja,
~ trebaju informirati druge u&enike o dogaddajima u Skol,
- ne smiju ometati druge u€enike u uCenju i prac¢enju nastave,
- trebaju postovati spolnu ravnopravnost i druge razliitosti.

Clanak 43.
Medusobne sporove ucenici ne smiju riesavati svadom i fizickim obradunom,
uvredama, Sirenjem neistina i sli¢no.
U slu€aju medusobnog spora u€enici su duzni zatraZit pomoc razrednika, predmetnog
nastavnika ili strué&nog suradnika.

VIl. PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UCENIKA | RADNIKA SKOLE

Clanak 44.
U&enici su duzni kulturno se odnositi prema nastavnicima i drugim radnicima Skole te
pozdraviti radnike u skolskom prostoru i izvan njega.
Kod ulaska u Skolu ili izlaska iz Skole u&enici trebaju dati prednost starijim osobama.

VIl. ORGANIZACIJA RADA | RADNO VRIJEME SKOLE
Clanak 45.

U&enici, radnici Skole i posjetitelji Skole ulaze i izZiaze u prostor Skole na glavni
ulaz zgrade, koji je opremljen sigurnosnom bravom i kojeg otvara/zatvara dezurni
djelatnik na porti prema Protokolu o kontroli ulaska i izlaska u 3kolskim ustanovama,
ukoliko nije drugacije odredeno od strane uprave skole.

Sporedni ulazi se zaklju€avaju, uz moguénost ofkljucavanja u slu¢ajevima
evakuacije.

Clanak 46.



Radno vrijeme Skole je od 7,00 do 15,00 sati.

Nastava u pravilu, bez navodenja 0., 8. i 9. sata, zapodcinje u 7,45 sati i traje do
13,50 sati.

Clanak 47.

Nastavni sat traje 45 minuta.

Ucenici imaju pravo na veliki odmor, srednji odmor i male odmore izmedu
nastavnih sati. Mali odmor traje 5 minuta, srednji 10 minuta, a veliki odmor 20 minuta.

Nastava se odvija prema rasporedu sati i odmora:

Sat Pocetak sata Zavrietak sata Trajanje odmora
0. 07:00 07:40 00:05

1. 07:45 08:30 00:05

2. 08:35 09:20 00:05

3. 09:25 10:10 00:20

4, 10:30 11:15 00:10

A 11225 12:10 00:05

6. 12:15 13:00 00:05

A 13:05 13:50

Clanak 48.

Radno vrijeme ravnateljice je
- svakog radnog dana od 7,00 do 15,00 sati (stanku Ce koristiti od 10,30 do 11,00
sati)
- rad sa strankama je tijekom radnog vremena.

Clanak 49.

Puno uredovno/Kabinetsko radno vrijeme struénih suradnika iznosi 35 sati tiedno (7 sati
dnevno uz redovnu stanku od pola sata) u petodnevnom radnom tjednu. Tjedni
raspored je prilagoden aktualnom rasporedu nastave i specifi€¢nostima komunikacije
s u€enicima i roditeljima (rad u drugoj smjeni) te je dostupan i azuriran na internet
stranici Skole i ulaznim vratima ureda.

Radno vrijeme tajnice je
- svakog radnog dana od 7,00 do 15,00 sati (stanku ¢e koristiti od 10,30 do 11,00
sati).
- rad sa strankama je tijekom radnog vremena.

Radno vrijeme voditelja raéunovodstva je
- svakog radnog dana od 7,00 do 15,00 sati (stanku ¢e koristiti od 10,30 do 11,00
sati).



rad sa strankama je svakog radnog dana od 12,00 do 14,00 sati

Radno vrijeme administracije je

svakog radnog dana od 7,00 do 15,00 sati (stanku e koristiti od 10,30 do11,00
sati)

rad sa strankama (uCenicima, radi izdavanja potvrdi o statusu) je
ponedjeljkom, srijedom i petkom od 12,00 do 14,00 sati

Radno vrileme pomocéno-tehni¢kog osoblja je:

domar iloZzac

svakog radnog dana od 6,30 do 14,30 sati (stanku ¢e koristiti od 10,00 do 10,30
sati)

spremacdice

U jutarnjoj smjeni 7,00 do 15,00 sati (stanku ¢e koristiti od 10,00 do 10,30 sati)

U poslijepodnevnoj smjeni od 12,00 do 20,00 sati (stanku ¢e koristiti od 16,00 do
16,30 sati)

Radno vrijeme 3kolske knjiznice je:

svaki radni dan od 7,00 do 14,00 sati .

Raspored rada stru€nih suradnika knjizniCara odreduje ravnatelica prema
rasporedu rada stru€nih suradnika u nastavi.

Clanak 50.

Nacin evidencije nazo¢nosti na radu odreduje ravnateljica.

Clanak 51.

Raspored radnog vremena ravnateljice, stru¢ne sluzbe, tajnistva,

raCunovodstva, administracije i knjiznice cbavezno se istice na ulaznim vratima svake

sluzbe.

Clanak 52.

Roditelji mogu razgovarati s nastavnicima Skole u dane primanja roditelja na

informacije ili u vrijeme otvorenog sata.

Vrijeme odredeno za informacije roditelja odreduje svaki razrednik za svoj

razred, o Cemu obavjestava ucenike na satu razrednika, odnosno roditelje ili skronike
na roditeljskom sastanku, a 3kola te termine stavlja na web 3kole.

Predmetni profesori odreduju vrijeme otvorenog sata i skola te termine stavlja

na web skole.

Clanak 53.




Po isteku radnog vremena Skole, odnosno po zavrietku nastave, radnici su
duzni iskljuciti sva sredstva rada, osigurati ih sukladno uputama, vaine dokumente i
sredstva odloziti u kase ili ormare te ih zakljuCati, zatvoriti prozore, iskljuciti strojeve iz
struje i zaklju€ati radne prostorije.

Clanak 54.

Duplikat klju&eva od svih prostorija Skole Euvaju se u ormari¢u za klju¢eve kod
domara.

VIIl. OSTVARIVANJE JAVNOSTI RADA SKOLE
Clanak 55.

Javnost rada Skola ostvaruje sukladno pozitivnim zakonima i aktima donesenim
na osnovi zakona.

Clanak 56.

Za javnost rada Skole odgovoran je ravnatel] koji je oviasten davati izjave za
javnost.

IZiave za javnost iz stavka 1. ovoga &lanka mogu davati i druge osobe iz Skole
na temelju ovlasti ravnatelja Skole.

Istupanje u javnosti i davanje sluzbenih izjava o radu Skole bez odobrenja iz
stavka 2. ovoga ¢lanka predstavlja povredu radne duznosti.

Clanak 57.

Uredi tajnistva, administracije i ra&unovodstva Skole ostvaruju svoje funkcije
temeljem Zakona, Statuta, Godisnjeg plana i programa rada Skole i drugih propisa.

IX. LAKSE POVREDE DUINOSTI OD STRANE RADNIKA SKOLE
Clanak 58.

Za lakdu povredu sluibene duznosti ravnatelj Skole moze pismeno opomenut
radnike Skole u slieded¢im sluéajevima:

- nedoli€no ponaianje prema ravnatelju Skole

- nedolian odnos prema drugim radnicima Skole

- odbijanja pruzanja pomocdi novoprimljenim radnicima

- dolazenja na posao pod utjecajem alkohola i opojnih sredstava

- izazivanja sukoba i nereda

- ometanja rada drugih radnika

- neopravdaniizostanci i kasnjenje na posao

- napustanja radnog mjesta prije isteka radnog vremena



- nedolicnog i grubog ponasanja prema uéenicima
- drugih postupaka koji dovode do rusenja ugleda nastavnika i Skole.

X. KRSENJE KUCNOG REDA
Clanak 59.

Postupanje prema odredbama ovoga Kuénog reda sastavni je dio radnih
obveza radnika i u&enika Skole.

Radnik koji postupi suprotno odredbama ovoga Kuénog reda, odgovoran je za
povredu radne obveze.

Ucenik koji postupi suprotno odredbama ovoga Kuénog reda, odgovoran je
prema Statutu Skole.

Osoba koja za vrijeme boravka u Skoli krii kuéni red, odgovorna je za tetu koju
pretrpi Skola, a dezurni nastavnik tfreba je udaljiti.

XI. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 60.
S odredbama ovog Kuénog reda treba na odgovarajuéi nadin upoznati sve
ucenike i radnike Skole.
Clanak 61.
Ovaj Kuéni red moze se mijenjati i dopunjavati samo na nadin i u postupku po
kojem je donesen.

Clanak 62.

Kuéni red Gimnazije Antuna Gustava Matoia - Zabok donio je Skolski odbor
Gimnazije Antuna Gustava Matoda - Zabok na temelju ¢lanka 28., 98. i 156. Statuta
Skole.

Clanak 63.

Stupanjem na snagu ovog Ku¢nog reda prestaje vaziti Pravilnik o kuénom redu
od 17. ozujka 2025. (KLASA: 003-05/25-02/06, URBROJ: 2140-91/01-25-2).

Clanak é4.
Ovaj Kuéni red stupa na snagu dan nakon objave na oglasnoj ploci Skole.
KLASA: 003-05/25-02/06

URBRQOJ: 2140-91/01-25-3
Zabok, 3. prosinca 2025.
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