
Redoviti kandidati 
Stranica 9 
elektroničkim 
--> 
elektroničkim 
  
Kandidati s teškoćama u razvoju 
Stranica 7 
Nakon što je srednja škola prihvatila upisnicu, kandidat je upisan u školu i nema mogućnost izlaska 
na jesenski upisni rok. Kandidati koji srednjoj školi ne dostave upisnicu te, ako je to potrebno, 
potvrdu liječnika školske medicine ili svjedodžbu medicine rada, odnosno potvrdu obiteljskoga 
liječnika, gube pravo na upis i upućuju se na sljedeći upisni rok. 
--> 
Nakon što je srednja škola prihvatila upisnicu, kandidat je upisan u školu i nema mogućnost izlaska 
na jesenski upisni rok. Kandidati koji srednjoj školi ne dostave upisnicu te, ako je to potrebno, 
dokumentaciju obrade multidisciplinarnog tima Hrvatskog zavoda za zapošljavanje, gube pravo na 
upis i upućuju se na sljedeći upisni rok. 
  
Stranica 8 
Kandidati koji su ostvarili pravo na upis u programe obrazovanja za koje je potrebna potvrda liječnika 
školske medicine ili liječnička svjedodžba medicine rada, odnosno potvrda obiteljskoga liječnika, 
dužni su srednjoj školi dostaviti ove dokumente osobno ili elektronički (skenirane ili poslikane) na e-
adresu školske ustanove do roka objavljenoga u Kalendaru. Dokumente elektronički može poslati 
samo roditelj/skrbnik, a u e-poruci dužan je navesti i svoj osobni kontakt (broj telefona ili broj 
mobitela) kako bi ga škola mogla kontaktirati. 
---> 
Kandidati koji su ostvarili pravo na upis u programe obrazovanja za koje je potrebna potvrda liječnika 
školske medicine ili liječnička svjedodžba medicine rada, odnosno potvrda obiteljskoga liječnika, 
dužni su srednjoj školi dostaviti Dokumentaciju obrade multidisciplinarnog tima Hrvatskog zavoda za 
zapošljavanje osobno ili elektronički (skenirane ili poslikane) na e-adresu školske ustanove do roka 
objavljenoga u Kalendaru. Dokumente elektronički može poslati samo roditelj/skrbnik, a u e-poruci 
dužan je navesti i svoj osobni kontakt (broj telefona ili broj mobitela) kako bi ga škola mogla 
kontaktirati. 
  
Upisno povjerenstvo srednje škole 
Stranica 7 
Član/predsjednik upisnog povjerenstva SŠ na kartici Evidencije --> Evidencije prije rangiranja --> 
Dodatni bodovi za aktivirane kandidate može aktiviranom kandidatu, ako je već kandidat nije sam 
unio, unijeti i potom prihvatiti ili odbiti dokumentaciju na temelju koje se ostvaruju dodatni 
bodovi/prava prednosti. Ako je dokumentacija odbijena, potrebno je unijeti napomenu zašto je 
odbijena. 
--> 
Član/predsjednik upisnog povjerenstva SŠ na kartici Evidencije --> Evidencije prije rangiranja --> 
Dodatni bodovi za aktivirane treba prihvatiti ili odbiti dokumentaciju na temelju koje se ostvaruju 
dodatni bodovi odnosno pravo prednosti. Ako je dokumentacija odbijena, potrebno je unijeti 
napomenu zašto je odbijena. Unutar ove kartice moguć je unos dokumentacije za kandidate koji su 
odabrali opciju "Učitava ustanova". 
  
Stranica 8 
Član/predsjednik upisnog povjerenstva SŠ na kartici Evidencije --> Evidencije prije rangiranja --> 
Dodatni bodovi za kandidate SŠ može kandidatu, ako je već kandidat nije sam unio, unijeti i potom 



prihvatiti ili odbiti dokumentaciju na temelju koje se ostvaruju dodatni bodovi specifični za pojedini 
program (npr. kandidat za duhovno zvanje). Ako je dokumentacija odbijena, potrebno je unijeti 
napomenu zašto je odbijena. 
--> 
Član/predsjednik upisnog povjerenstva SŠ na kartici Evidencije --> Evidencije prije rangiranja --> 
Dodatni bodovi za kandidate SŠ treba prihvatiti ili odbiti dokumentaciju na temelju koje se ostvaruju 
dodatni bodovi specifični za pojedini program (npr. kandidat za duhovno zvanje). Ako je 
dokumentacija odbijena, potrebno je unijeti napomenu zašto je odbijena. Unutar ove kartice moguć 
je unos dokumentacije za kandidate koji su odabrali opciju "Učitava ustanova". 
  
Stranica 8 
Član/predsjednik upisnog povjerenstva SŠ na kartici Struktura upisa --> Ponavljači evidentira učenike 
koji nisu s prolaznim općim uspjehom završili 1. razred srednje škole kako bi im se sačuvalo mjesto 
unutar upisne kvote. Pritom je važno označiti je li učenik u paralelnom programu ili je učenik s 
teškoćama u razvoju. 
--> 
Član/predsjednik upisnog povjerenstva SŠ na kartici Struktura upisa --> Ponavljači evidentira učenike 
koji nisu s prolaznim općim uspjehom završili 1. razred srednje škole. Pritom je važno označiti je li 
učenik u paralelnom programu ili je učenik s teškoćama u razvoju. Škola, uz označavanje kandidata 
kao ponavljača, što umanjuje upisnu kvotu za jedno mjesto, može tražiti od Ministarstva znanosti i 
obrazovanja vraćanje inicijalne upisne kvote kako bi učenik bio upisan povrh kvote (točka XVIII., 
stavak 2. Odluke o upisu). 
  
Stranica 10 
Obavezno je kao ponavljača unijeti svakog učenika za kojeg postoji šansa da će pasti razred. Drugim 
riječima, kandidat koji čeka na popravni ispit mora, svo vrijeme dok ne položi popravni ili ne ostvari 
pravo upisa u drugi program, biti evidentiran kao ponavljač. Učenika se uklanja kao ponavljača samo 
u slučaju da učenik položi popravni ispit ili ostvari pravo upisa u drugi obrazovni program. 
--> 
Učenika je dozvoljeno evidentirati kao ponavljača tek kada službeno ne položi razred s prolaznim 
općim uspjehom. Nakon označavanja učenika ponavljača, škola je dužna tražiti Ministarstvo znanosti 
i obrazovanja vraćanje inicijalne upisne kvote. Sukladno Odluci Ministarstva, učenici ponavljači 
upisuju se u razredne odjele povrh upisne kvote stoga nije ispravno umanjivati upisnu kvotu kako bi 
se "čuvalo mjesto" učeniku ponavljaču. 


