KRAPINSKO-ZAGORSKA ZUPANIJA

Gimnazia AntunaGustavaMatosa zabok
KLASA: 003-05/23-03/02

URBROJ: 2140-91/01-23-1
Zabok, 22. veljace 2023.

Temeliem ¢lanka 58. Statuta Gimnazije Antuna Gustava Matosa u Zaboku (KLASA: 012-03/19-01/01,
URBROJ: 2197/01-380/1-6-19-10 od 2. srpnja 2019.), Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine, br.
111/18, 41/20) i Uredbe o sastavijanju i preddiji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izviestaja o primjeni
fiskalnih pravila (Narodne novine, br. 95/2019), ravnateljica Bibijana Slogar, prof., 22. veljaCe 2023.
godine, donosi

PROCEDURU
PRACENJA | NAPLATE PRIHODA | PRIMITAKA

Clanak 1.
Ovim se aktom utvrduje obveza pojedinih sluzbi Gimnazije Antuna Gustava Matosa (u nastavku teksta: Skole)
te propisuje procedura, odnosno nacin i rokovi pra¢enja i naplate prihoda i primitaka Gimnazije te
poduzimanje pravnih radnji radi naplate istin.

Prihodi koje Skola naplacuje su:

- vlastiti prihodi od zakupa prostora,
— viastiti prinodi od provizije za rad U&enickog servisa,

Clanak 2.
Ako Skola ugovori zakup prostora u vrijednosti ve€oj od 2.654,45 eura godisnje po kupcu, s kupcem ugovara
instrument osiguranja placanja.

Clanak 3.
Procedura iz &lanka 1. izvodi se po sliede¢em postupku, osim ako posebnim propisom nije drugacije
odredeno:

R:rd’ AKTIVNOST NADLEINOST DOKUMENT ROK
1 2 3 ] 4 | 5
Dostava Rac¢unovodstvu
1. podataka potrebnih ‘ Tajnistvo Ugovor, narudzbenica | Tijekom godine
za izdavanje racuna

2. lzdavanje/izrada racuna | Rac¢unovodstvo Racun Tijekom godine

9 Aana nakan |
— NANA A NS

‘ 3. Slanje iZlaznog racuna Administracija | Knjiga izZlazne poite S
ovjere
Unos podataka u sustav - Knjiga izlaznih racuna, | Unipier mjesec
4, cow s s . - Racunovodstvo . na koji se racun
(knjizenje iziaznih racuna) Glavna knjiga ;
odnosi
5 Ev‘|den’r|rcnje naplate RaBLRavedsivD Knjiga izlaznih racuna, Tiedno
prinoda Glavna knjiga
£t . lzvadak po poslovnom
6. P’C’C‘?’?Je naplate prihoda Racunovodstvo racunu/Blagajnicki Tiedno
(andalitika) | .
N | izvieStai-uplatnice




Utvrdivanje stanja dospjelih i
7. nenaplacenih Racunovodstvo  |lzvod otvorenih stavaka Mijesecno
potraZivanja/prinoda |
Upozoravanje i izdavanije " ——
8. opomenaiopomena pred Racunovodstvo P P Tijiekom godine
s | pred tuzbu
tuzbu
Donosenje odluke o prisilnoj ' s Odluka o prisiinoj naplafi . ;
9. - < ’ I = : I
naplati potrazivanja \ Revnaleca potrazivanja | Hekomigodine
Ovrha-prisina naplata =
10. potrazivanja u skladu s Tajnistvo Oyrsn! pOSt.U.pSJk. kod 12 d.gm.j ngiean
. javnog bilieznika donodenja Odluke
vrsnim zakonom
Clanak 4.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi dugovanija koje odredeni poslovni partner ima prema Skoli.
Tijekom narednih 30 dana Racunovodstvo nadzire naplatu prihoda po ocpomenama.

Nakon §to u roku 30 dana nije napla¢en dug za koji je poslana opomena, Racéunovodstvo o tome izvies¢uje
ravnateljicu koja donosi Odluku o prisiinoj naplati potrazivanja te pokrece ovrini postupak kod javnog bilieznika.

Clanak 5.

Ovrini postupak se pokrece za dugovanja veca od 70 eura po jednom duzniku.
Procedura iz stavka 1. izvodi se po sliede¢em postupku:

R:rd' AKTIVNOST NADLEINOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
Utvrdivanje knjigovodstvenog
1. planja duzriiko) pnkuphqnjev .. | RaCunovodstvo |[Knjigovodstvene kartice Prije Z.C.] s’ror_e
podataka o poslovnom racunu ili . potrazivanja
imovinskom stanju
anjigovodsfveno kartica
2 ank_uijonJe dokumentacije za . ili racuni/obracun Prije zv(':siar.e
ovrini postupak ‘ kamata/opomena s potraZivanja
povratnicom |
% | Najkasnije dva (2)
. Racunovodstvo/ ey prie dioga zo \ dana od
3. |zrada prijedloga za ovrhu g ovrhu Opdcinskom sudu -
Tajnistvo g e pokretanja
ili javnom biljezniku
postupka
? Prjedlog za owhu 24 K
. 4. Ovjeraipotpis prijedloga za ovrhu Ravnateljica Opcinskom sudu ili Oque?g en
| javnom biliezniku ‘
Dostava prijedloga za ovrhu Tainiivo/ Najkasnije dva (2)
5. Opdcinskom sudu ili javnom | n s Knjiga izlazne poste dana od izrade
¢ e Administracija -
biljezniku ‘ prijedloga
‘ Najkasnije dva (2)
6. Dosf_ovo pravomocnih riesenja o | Bodunonedsive Pravomocno riesenje o dana od pn’mf’rkc
ovrsi FINI ovrsi pravomocnih
| riesenja
N | .
Clanak 6.

Ova Procedura stupa na snagu danom dono3enja i objavljuje se na sluzbenoj internetskoj stanici Skole.

Ravnateljica:
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