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I.  OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim se praviinikom (dalje u tekstu: Pravilnik) ureduje kucni red u

Gimnaziji Antuna Gustava Mato3a (u daljnjem tekstu: Skola).

Njime se definira nacin ostvarivanja djelatnosti skole odnosno pruzanja

usluga korisnicima obrazovanja, prava i duznosti uCenika, nastavnika, i
nenastavnog osoblja te njihova odgovornost; radno vrijeme; odrizavanje reda
i Cistoce u cjelokupnom prostoru i opremi Skole; mjere sigurnosti i zastite od svih
opasnosti i ugroza osoba, i imovine skole.

Nadalje se Pravilnikom utvrduje nacin upoznavanja radnika i uCenika s

odredbama ovoga Pravilnika, te nacini provedbe odgojno-obrazovnih
aktivnosti u provodenju odredaba 3kolskog reda.

Is

Clanak 2.

Pojedini izrazi u smislu ovoga Pravilnika imaju znacenje:
Prostor Skole — pod prostorom 3Skole podrazumijevaju se sliedeci prostori:
dvoriste Skole, $portski tereni, parkiraliste, u&ionice, kabineti, praktikumi,
knjiznica, hodnici, garderobe, aula, prostor za koordinaciju, organizaciju i
upravu te pomocne prostorije.
Prostori drugih subjekata — pod prostorom drugih subjekta u kojima se
primjenjuju odredbe ovoga Pravilnika su: svi prostori u kojima ucenici
borave i izviSavaju odredene zadace koje su u svezi sa ostvarivanjem
cilievaizadaca nastavnog planai programa i godisnjeg plana i programa
i kurikulumskih aktivnosti; zdravstvene ustanove u kojima ucenici ostvaruju
zdravstvenu zastitu; kulturni objekti u kojima u€enici organizirano borave s
ciliem zadovoljavanja kulturnih potreba te Gradska sportska dvorana.
Posjetitelji Skole — to su svi posjetitelji koji dolaze u Skolu po bilo kojoj osnovi
(roditelji u€enika, bivii polaznici obrazovanja, bivsi radnici i korisnici usluga
Skole).

Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za osobe u muskom rodu su neutralni

i odnose se na muske i Zenske osobe.

Clanak 3.

Odredbe kuénog reda u Skoli provode se u svim prostorima sukladno

zakonima kojima se ureduje djelatnost srednjih Skola, propisima donesenim na
osnovi zakona i odredbama ovog Pravilnika.




Clanak 4.

Odredbe Pravilnika obvezne su za sve korisnike usluga odgoja i
obrazovanja, u¢enike, radnike te posjetitelie dok se nalaze u prostorima Skole.

II. UPOINAVANJE S ODREDBAMA PRAVILNIKA
Clanak 5.

S odredbama ovoga Pravilnika treba upoznati sve u&enike, njihove
roditelie odnosno skrbnike i radnike u Skoli.

UCenike ¢e s odredbama ovoga Pravilnika detaljino upoznati razrednici
na satovima razrednog odjela.

Upoznavanje ucenika iz prethodnog stavka ovoga ¢lanka razrednici ¢e
imati kao temu na nekoliko sastanaka razrednog odjela u prvom razredu, kako
bi se u€enici na pocetku skolovanja detalino upoznali s njegovim odredbama
te ih provodili tijgkom $kolovanija.

Razrednici ¢e s odredbama ovog Pravilnika upoznati i roditelie u&enika,
odnosno skrbnike na roditeljskom sastanku.

Upoznavanje ucenika s odredbama $kolskog reda obvezni su provoditi i
ostali nastavnici te svi zaposleni u Skoli tijekom obavljanja svojih redovitin
poslova.

Sve radnike s odredbama ovoga Pravilnika obvezno je upoznati
organizirano na odgovarajucim sastancima, putem oglasne ploce i internet
stranica Skole.

S ciliem dostupnosti svih odredbi ovoga Pravilnika on ¢e se na
odgovarajuci nacin izvjesiti u prostoru kod dezurnih djelatnika, na oglasnim
plo&ama u Skoli te internet stranicama Skole.

Pravobranitelju za djecu primjerak ovog Pravilnika dostavlja se na njegov
zahtjev.

IIl.  PROSTOR SKOLE
Clanak é.

Usluge iz Clanka 3. ovoga Pravilnika pruzaju se u cjelokupnom prostoru
Skole.
Pod prostorom Skole iz st. 1. ovoga &lanka podrazumijeva se:
- krug Skole (dvoriste, parkiraliste i sportski tereni)




- uCionice (Hrvatski 1, Hrvatski 2, Engleski 1, Engleski 2, Njemacki 1,
Njemacki 2, Latinski/Vjeronauk, Psinologija/Filozofija, Matematika 1,
Matematika 2, Glazbeni/Likovni, Povijest, Geografija, Sarena ucionica,
Dvorana 1, Dvorana 2, Mala ucionica)

- nastavniCki kabineti (hrvatskog jezika, stranih jezika, latinskog jezika i
vieronauka te filozofije/psihologije/sociologije/ etike, matematike,
likovne i glazbene kulture, povijesti, geografije, biologije, kemije, fizike te
tielesne i zdravstvene kulture)

- praktikumi (Fizika, Kemija, Biologija i Informatika)

- knijiznica

- aula (prostor za vise namjena)

- antistresna soba

- prostor za dezurne djelatnike

- hodnicii komunikacije (stubista, dizalo za invalide)

- prostor za organizaciju, koordinaciju i upravu (zbornica, uredi:
ravnateliice, tajnice, racunovodstva, administratorice, stru&nih slusbi
psihologa i pedagoga, arhiva, kopiraona)

- pomocne prostorije (kotlovnica, spremiste, prostor za odlaganje smeca,
prostor za tehnic¢ko osoblje, sanitarni &vor za tehnicko osoblje)

Clanak 7.

Prostor 3kole iz Clanka 6. stavka 2. ovoga Pravilnika moraju biti Ciste i
uredne,

O redu i Cistoci u prostoru Skole brinu i odgovaraju radnici zaduzeni za
odriavanje cistoce.

IV. PRAVA | OBVEZE RADNIKA, UCENIKA | DRUGIH KORISNIKA USLUGA
SKOLE

Zajednicka prava i obveze
Clanak 8.

Duznost je svakog radnika, u&enika i drugih korisnika usluga sve prostore
Skole iz &lanka 6. stavka 2. ovoga Pravilnika u kojima radii boravi, kao i opremu
i tehniCke uredaje drzati urednima i upotrebljavati ih te &uvati paznjom dobrog

gospodarstvenika.
Duznosti iz prethodnog stavka ovoga &lanka odnose se na sve korisnike
kao i na posjetitelie u vrijeme boravka u bilo kojem prostoru Skole.

Clanak 9.




Obveze svih radnika i u&enika te drugih korisnika usluga Skole u osnovi su

sliedece:

Euvanje i podizanje ugleda Skole §to se ogleda u obvezi primjernog
ponalanja i urednog izgleda

uzajamna suradnja i pomaganje na planu podizanja razine ugleda i
ostvarivanja osnovnih svakodnevnih zadaca koje se postavljaju pred
radnike i uCenike

uzajamno postivanje i postivanje dostojanstva u¢enika i radnika skole
podizanje opce kulturne razine u svim dimenzijaoma (ponasanje i
kultura komuniciranja, estetika, higijenske navike)

izvrsavanje osnovnih radnji koje imaju za cilj stvoriti ugodniji okoli§ za
7ivot i rad u prostorima Skole (odlaganje smeéa, nepuienje, urednost
sanitarnih prostorija i dr.)

U prostoru skole zabranjeno je:

pusenje

nosenje oruzja

pisanje po zidovima i inventaru skole

bacanje izvan koseva za otpatke papira, zvakacih gumaiisl.
unosenje i konzumiranje alkohola i narkotickih sredstava
unosenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar ili
eksploziju

igranje igara na sre¢u i kladenje

medusobno trgovanije

unosenje tiskovina nepocudnog sadrzaja

ispisivanje dokumentacije koja sadrZi povijerljive podatke

U&enici ne smiju bez odobrenja ravnateljice dovoditi u Skolu strane

osobe.

Clanak 9.a

ZLabranjeno je izdvajanje ucenika iz odgojno-obrazovnog procesa kao
odgojna mjera, osim u slu€ajevima reguliranim posebnim protokolima ili u

izvanrednim situacijama.

Posebna prava i obveze ucenika

Clanak 10.




Svi u&enici u Skoli imaju prava | obveze utvrdene Statutom Skole, ovim
Pravilnikom i drugim pozitivnim propisima koji se na njih odnose.

U&enik ima pravo:

- na obavijestenost o svim pitanjima koja se odnose na njega

- na saviet i pomo¢ u riedavanju problema sukladno njegovom
najboliem interesu

- nauvazavanje njegova mislienja

- na pomo¢ drugih u&enika Skole

- na prituzbu koju moze predati nastavnicima, stru€nim suradnicima,
ravnatelju ili Skolskom odboru

- sudjelovati u radu Vije¢a uc¢enika te u izradi i provedbi kuénog reda

- predlagati poboljfanje odgojno-obrazovnog procesa i odgojno-
obrazovnog rada.

UCenik je obvezan:

- pohadati obvezni dio programa i druge oblike obrazovnog rada koje
je izabrao

- pridrzavati se pravila ku¢nog reda

- ispunjavati upute nastavnika, struénih suradnika, ravnatelja i drugih
radnika Skole, a koje su u skladu s pravnim propisima i kuénim redom

- Cuvati udzbenike i druga obrazovna i nastavna sredstva

knjige posudene u Skolskoj knjiznici pravodobno neostecene vratiti

UCenicima koji se ne pridrzavaju odredbi ovog clanka, se nakon
evidentiranog nepridrzavanja i prijedloga mjere moze izre¢i pedagoska mjera.

U sluCajevima krsenja Pravilnika o ku¢nom redu, postupa se sukladno
Pravilniku o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera i Statuta skole.

Pedagoike mjere koje se izricu zbog povrede duznosti u€enika utvrdene
su Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli, a kriterije za
izricanje propisuje ministar Pravilnikom.

Clanak 11.

Za 3tetu na prostorima, opremi i uredajima Skole u&enici su i materijalno
odgovorni .

Za svaku eventualnu stetu troskove popravka ili nabave snosi pocinitel],
a ako se pocinitelj ne otkrije, Stetu snosi razredni odjel ili svi uc€enici.

Odluku o visini tete donosi Skolski odbor na prijedlog Povjerenstva za
utvrdivanje stete.

Clanak 12.




Materijalna odgovornost za ucinjenu stetu ne iskljucuje i pedagoske
mjere koje se izricu uéenicima.
Clanak 13.

Uenici mogu boraviti u Skoli u vrijeme odredeno za nastavu i ostale
oblike obrazovanog rada.

Pocetak nastave svi ucenici Eekaju u auli Skole, a po zelji i u knjiznici, koja
radi od 7,00 sati svakog radnog dana, odnosno na hodniku pred u&ionicom ili
prakfikumom.

Ukoliko ucCenici imaju slobodan sat, nastavu cekaju prije svega u
predvidenim prostorima (auli, knjiznici i antistresnoj sobi) te ne smiju ometati
nastavu i rad.

U&enici su duzni u Skolu dolaziti odjeveni sukladno uobi&ajenim
normama pristojnog izgleda.

Clanak 14.

U u€ionicu ucenici u pravilu ulaze zajedno prije nastavnika.

U&enici koji su zakasnili na nastavu, trebaju u ucionicu udéi tiho i ispri¢ati
se nastavniku.

Svako kasnjenje u€enika na nastavu, nastavnik je duzan evidentirati.

Neopravdano kadnjenje razrednik evidentira kao neopravdani sat.

Clanak 15.

Za vrijeme odrzavanja nastave ucenici su duini aktivno sudjelovati u
nastavi te pazljivo sludati nastavnika i obaviti postavljene zadatke.

Tijekom nastave uCenici ne smiju ometati nastavu, Saptati, dovikivati se,
prepirati, Setati po razredu.

UCenik koji Zeli nedto pitati ili priopciti, u pravilu treba svoju namjeru
pokazati dizanjem ruke.

Na nastavi uCenik ne smije koristiti mobitel, digitalne ili analogne
tehnologije i sli¢ne aparate u nedopustene svrhe (npr. snimanje nastave,
preslikavanje testa, snimanje predmetnog nastavnika, objavijivanje u
medijima, u svrhu zabave i razbibrige). U slu€aju krsenja ovog pravila nastavnik
postupa sukladno Pravilniku o izricanju pedagoskin mjera, po&evsi od pismene
evidencije neprihvatlivog ponasanja.

lznimno od stavka 3., u¢enik moze, uz izri¢itu dozvolu ili uputu profesora,
koristiti navedene aparate u svrhu nastave.

Clanak 16.




UCenici su duzni pridrzavati se rasporeda sjedenja odredenog na
pocetku Skolske godine.

UCenik svoje mjesto rada u ucionici moze promijeniti samo uz dopuitenje
razrednika ili predmetnog nastavnika.

Clanak 17.

UCenici prilikom napustanja ucionice trebaju ponijeti svoje stvari.
Skola nile odgovorna za nestanak stvari i novea u&enika za vrijeme
njihova boravka u Skoli.

Clanak 18.

U€enici ne smiju bez dopustenja ulaziti u zbornicu, ured ravnateljice,
stru€nih  suradnika, tajnice, voditelja racunovodstva, administracije i
kopiraonu.

Clanak 19.

UCenici su duini paziti na red i Cistocu tijekom boravka u $kolskim
prostorima.
UCenici su prilikom dolaska u 3kolski prostor duzni:
- odjevne predmete (jakne, kapute) ostavijati u garderobi, na za svoj
razredni odjel oznacenom mijestu za tu namjenu
- za nastavu TZK-a donijeti odgovarajuéu obucu u kojoj se ne boravi u
Skoli.

Clanak 20.

UCenici su duzni ponadati se sukladno ovome Pravilniku i u sliedeéim
situacijoma:
- kada organizirano odlaze, borave i vracaju se s izlozbi, iz kazalista, kina i
drugih kulturnih manifestacija
- za vrijeme drugih aktivnosti koje se ostvaruju izvan prostora Skole, a
organizirane su u cilju ostvarivanja odgojno-obrazovnog rada Skole.

Clanak 21.

La kaznena i prekriajna djela ucenici odgovaraju sukladno pozitivnim
zakonskim propisima i pred nadleznim tijelima izvan Skole.




Vodenje postupka sukladno stavku 1. ovoga clanka ne iskljuCuje i
vodenje postupka za izricanje pedagoskih mjera u Skoli.

|Izostanci uéenika
Clanak 22.

Roditelji odnosno skrbnici odgovorni su za ucenikovo redovito
pohadanje nastave.

Reguliranje odobravanja i opravdavanja izostanaka uc¢enika propisano
je Statutom 3kole.

Clanak 23.

Neopravdani izostanci s nastave i drugih aktivnosti koje su u svezi sa
nastavnim planom i programom predstavijaju povredu duznosti ucenika i
zahtijevaju izricanje pedagoskih mjera sukladno Statutu Skole i ovom Pravilniku.

Neopravdani izostanci sa nastave su narocito:

- samovoljno napustanje nastave ili drugih aktivnosti koje su utvrdene
nastavnim planom i programom i godisnjim planom i programom

- kadnjenje na pojedine sate nastave ili druge akfivhosti utvrdene
nastavnim planom i programom i godisnjim planom i programom

Posebna prava i obveze radnika
Clanak 24.

Svi radnici Skole obvezni su uredno izvriavati sve svoje radne obveze i pri
tome kontinuirano brinuti o ukupnom redu u Skoli.

Clanak 25.

Radnici Skole moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im
stavljena na raspolaganje

Svaki uo€eni kvar na instalacijama elektricne struje, plina ili vodovoda,
grijanja, nastavnim sredstvima i pomagalima ili bilo koji drugi kvar, obavezni su
prijaviti dezurnom nastavniku ili ravnatelju.

Clanak 26.




Obveza je svih radnika da na vrijeme dodu na posao te da za rad budu
pripremljeni.

Clanak 27.

Radnici Skole na posao ne smiju dolaziti pod utjiecajem alkohola i opojnih
sredstava.

Clanak 28.

Radnici tijekom obavljanja radnih zada¢a u prostorima Skole ne smiju:
- konzumirati alkoholna pica

- konzumirati opojna sredstva

- pusiti

- ometati kolege v izvidavanju svojih radnih zadaca

- na bilo koji nacin grubo se ponasati medusobno ili prema ucenicima
- napustati radno mjesto prije isteka radnog vremena

V. MJERE SIGURNOSTI | ZASTITE OD SOCIJALNO NEPRIHVATLJIVIH OBLIKA
PONASANJA, DISKRIMINACIJE, NEPRIJATELISTVA | NASILJIA
Sluzba dezurstva

Clanak 29.

Radnici Skole u suradniji s u&enicima, sluzbom dezurnih u¢enika u razredu
te redarskom sluzbom duzni su se skrbiti za siguran boravak i rad u Skoli.

Clanak 30.
Sluzbu dezurstva Cine:
- dezurni nastavnici
- dezurni djelatnici

Clanak 31.

Dezurstvo nastavnika utvrduje ravnatelica Skole u sklopu riesenja o
tiednom i godisnjem rasporedu radnih obveza nastavnika za svaku Skolsku
godinu, sukladno pozitivnim propisima o normi rada nastavnika u srednjem
Skolstvu.

Raspored izvriSavanja dezurstva iz prethodnog stavka ovoga clanka
utvrduje pedagog Skole.




Raspored iz stavka 2. ovoga clanka objavijuje se na oglasnoj ploci u
zbornici i na prostoru dezurnih djelatnika.

Clanak 32.

O provodenju svih odredbi ovoga Pravilnika obvezan je skrbiti dezurni
nastavnik tijekom trajanja njegovog dezurstva.

Clanak 33.

Obveze dezurnog nastavnika jesu:

- dolazi na deizurstvo najkasnije 15 (petnaest) minuta prije pocetka
nastave, a odlazi iz Skole najranije 10 minuta nakon zavrietka dezurstva

- U suradniji s dezurnim djelatnicima odrzava red i disciplinu u Skoli

- spreCava nepotrebne 3etnje, okupljanja, natjeravanja i stvaranja bilo
kakve buke i guzve u€enika u predvorju skole

- spreCava svako nepotrebno zadrzavanje ucenika u  ucenickoj
garderobi

- s dezurnim djelatnicima evidentira nestale stvari u¢enika, a pronadene
predmete proslieduje u tajnistvo Skole

- za vrijeme odmora obavezno dezura na hodniku Skole

- odrzava stalni kontakt s deZzurnim djelatnicima i pruza im pomoc¢ u slucaju
pofrebe

- provodi nadzor nad provodenjem utvrdenih mjera sigurnosti

- izvjeSc¢uje ravnatelja skole o poduzetim mjerama

- posebnu pozornost posvecuje kontroli provodenja propisanih mjera
zastite od poZara

- U sluaju provale i krade iz prostora Skole poduzima mjere za osiguranje
tragova te poziva policiju i o tome izvjes¢uje ravnatelja Skole

Clanak 34.

U Skoli je svakome zabranjeno izrazavanje diskriminacije na osnovi rase,
etniCke pripadnosti, boje koZe, spola, jezika, viere, politickog ili drugog
uvjerenja, nacionalnog ili socijalnog podrijetla, imovnog stanja, &lanstva u
gradanskim udrugama, obrazovanja, drutvenog polozaja, bra¢nog il
obiteljskog statusa, dobi, zdravstvenog stanja, invaliditeta, genetskog naslieda,
rodnog identiteta, izrazavanja ili spolne orijentacije.

Svatko tko kod drugih uoci postupanje suprotno stavku 1. ovoga &lanka,
treba svoje saznanje priopditi razredniku ili drugoj nadleznoj osobi Skole.

Clanak 35.




U Skoli je zabranjen svaki oblik nasija, izraZavanja neprijateljstva,
nesnosljivosti i drugoga neprimjerenog ponasanja.

Svatko je duzan upozoriti osobu koja protupravnim Cinjenjem krsi zabranu
iz stavka 1. ovoga Clanka.

Clanak 36.

Dezurni djelatnik i dezurni nastavnik za svoj rad odgovorni su ravnatelju
Skole.

Redarska sluzba ucenika
Clanak 37.

Za odrzavanje reda u razredu zaduZeni su redari koji se odreduju iz reda
svih uCenika.

Redare iz prethodnog stavka odreduje razrednik svakog fiedna po dva
uCenika i to abecednim redom.

Redari iz stavka 1. ovoga ¢lanka duzni su narocito:

- izvijestiti predmetnog nastavnika o uocenim nepravilnostima il
ostecenjima u ucionici prije pocCetka nastave

- prijaviti  predmetnom nastavniku nenazocne ucenike na nastavi
pocetkom svakog nastavnog sata

- paziti na red u ucionici

- ocistiti plo&u, isprati spuzvu nakon i tijekom sata po potrebii na zavrsetku
nastave

- pazti na red tijekom dana kako bi se sprijecilo namjerno i nenamjerno
unistavanje namjestaja i opreme Skole

- paziti da u¢enici ne odbacuju smece u prostorima Skole, osim na za to
predvidena mjesta

- izvijestiti dezurnog nastavnika o narusavanju utvrdenog kuénog reda

Redariizstavka 1. ovoga Elanka obvezni su obavitii druge zadace u svezi
s pripremom nastavnih sredstava i pomagala po nalogu nastavnika koji izvodi
nastavu.

VI. ORGANIZACIJA RADA | RADNO VRIJEME SKOLE

Clanak 38.
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Ucenici, radnici Skole i posjetitelii Skole ulaze i izlaze u prostor Skole na
glavni ulaz zgrade, koji se tijekom radnog vremena otvara i zatvara od strane

dezurnih djelatnika na porti, ukoliko nije drugacije odredeno od strane uprave
Skole

Clanak 39.

Radno vriieme Skole je od 7,00 do 15,00 sati.

Nastava u pravilu, bez navodenja 0., 8. i 9. sata, zapodinje u 7,45 sati i
traje do 13,50 sati.

Clanak 40.

Nastavni sat traje 45 minuta.

Uc€enici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih
sati. Mali odmor traje 5 minuta, a veliki odmor 15 minuta.

Nastava se odvija prema rasporedu sati i odmora:

Sat PocCetak sata Lavrsetak sata Trajanje odmora
0. 07:00 07:40 00:05

] s 07:45 08:30 00:05

2., 08:35 09:20 00:10

3. 09:30 10:15 00:10

4, 10:25 11:10 00:10

5. 11:20 12:05 00:10

é. 12:15 13:00 00:05

7. 13:05 13:50

Clanak 41.

Radno vrijleme ravnateljice je
- svakog radnog dana od 7,00 do 15,00 sati (stanku ¢e koristiti od 10,30 do
11,00 sati)
- rad sa strankama je tijekom radnog vremena.

Clanak 42.

Puno uredovno/Kabinetsko radno vrijeme struénih suradnika iznosi 35 sati
tiedno (7 sati dnevno uzredovnu stanku od pola sata) u petodnevnom radnom
tiednu. Tijedni raspored je prilagoden aktualnom rasporedu nastave i




specificnostima komunikacije s u¢enicima i roditeliima (rad u drugoj smjeni) te
je dostupan i azuriran na internet stranici skole i ulaznim vratima ureda.

Radno vrijeme tajnice je
- svakog radnog dana od 7,00 do 15,00 sati (stanku ¢e koristiti od 10,30
do 11,00 sati).
- rad sa strankama je tijekom radnog vremena.

Radno vrijeme voditelja racunovodstva je
- svakog radnog dana od 7,00 do 15,00 sati (stanku ¢e koristiti od 10,30 do
11,00 sati).
- rad sa strankama je svakog radnog dana od 12,00 do 14,00 sati
Radno vrijeme administracije je
- svakog radnog dana od 7,00 do 15,00 sati (stanku ¢e koristiti od 10,30
do11,00 sati)
- rad sa strankama (u€enicima, radi izdavanja potvrdi o statusu) je
ponedjeljkom, srijedom i petkom od 12,00 do 14,00 sati

Radno vrijeme pomocno-tehniCkog osoblja je:

e domar ilozac

- svakog radnog dana od 6,30 do 14,30 sati (stanku ¢e koristiti od 10,00

do 10,30 sati)

e spremacice

- v jutarnjoj smjeni 7,00 do 15,00 sati (stanku ¢e koristiti od 10,00 do 10,30
sati)
u posliiepodnevnoj smjeni od 12,00 do 20,00 sati (stanku ¢e koristiti od
16,00 do 16,30 sati)

Radno vrileme 3kolske knjiznice je:
- svakiradni dan od 7,00 do 14,00 sati .

Raspored rada stru¢nih suradnika knjiznicara odreduje ravnateljica prema
rasporedu rada strucnih suradnika u nastavi.

Clanak 43.
Nacin evidencije nazocnosti na radu odreduje ravnateljica.

Clanak 44.
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Raspored radnog vremena ravnatelice, stru¢ne sluibe, tajnistva,
racunovodstva, administracije i knjiznice obavezno se istiCe na ulaznim vratima
svake sluzbe.

Clanak 45.

Roditelji mogu razgovarati s nastavnicima Skole u dane primanja
roditelja na informacije ili u vrijeme ofvorenog sata.

Vrijeme odredeno za informacije roditelja odreduje svaki razrednik za
svoj razred, o Cemu obavjestava ucenike na satu razrednika, odnosno roditelje
ili skronike na roditeljskom sastanku, a Skola te termine stavlja na web Skole.

Predmetni profesori odreduju vrijeme otvorenog sata i skola te termine
stavlja na web 3kole.

Clanak 46.

Po isteku radnog vremena Skole, odnosno po zavrietku nastave, radnici
su duzni iskljuciti sva sredstva rada, osigurati ih sukladno uputama, vaine
dokumente i sredstva odloziti u kase ili ormare te ih zaklju&ati, zatvoriti prozore,
iskljuciti strojeve iz struje i zakljuCati radne prostorije.

Clanak 47.

Duplikat klju&eva od svih prostorija Skole Euvaju se u ormariéu za klju&eve
kod domara.

VII. OSTVARIVANJE JAVNOSTI RADA SKOLE
Clanak 48.

Javnost rada Skola ostvaruje sukladno pozitivnim zakonima i aktima
donesenim na osnovi zakona.

Clanak 49.

Za javnost rada Skole odgovoran je ravnatelj koji je ovlaiten davati izjave
Za javnost.

IZjave za javnost iz stavka 1. ovoga &lanka mogu davati i druge osobe iz
Skole na temelju ovlasti ravnatelja Skole.

Istupanje u javnostii davanje sluzbenih izjava o radu Skole bez odobrenja
iz stavka 2. ovoga ¢lanka predstavija povredu radne duznosti.
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Clanak 50.

Uredi tqjnistva, administracije i racunovodstva Skole ostvaruju svoje
funkcije temelijem Zakona, Statuta, Godisnjeg plana i programa rada Skole i
drugih propisa.

VIll. LAKSE POVREDE DUZINOSTI OD STRANE RADNIKA $KOLE
Clanak 51.

Za lak3u povredu sluzbene duinosti ravnatel] Skole moze pismeno
opomenuti radnike Skole u sliedec¢im sluéajevima:

- nedoli¢no ponasanje prema ravnatelju Skole

- nedoli¢an odnos prema drugim radnicima Skole

- odbijanja pruzanja pomodi novoprimlienim radnicima

- dolazenja na posao pod utiecajem alkohola i opojnih sredstava

- izazivanja sukoba i nereda

- ometanja rada drugih radnika

- neopravdani izostanci i kasnjenje na posao

- napustanja radnog mjesta prije isteka radnog vremena

- nedoli€nog i grubog ponaianja prema u¢enicima

- drugih postupaka koji dovode do rusenja ugleda nastavnika i Skole.

IX. KRSENJE KUCNOG REDA
Clanak 52.

Postupanje prema odredbama ovoga Pravilnika sastavni je dio radnih
obveza radnika i u&enika Skole.

Radnik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika, odgovoran je
za povredu radne obveze.

UCenik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika, odgovoran je
prema Statutu Skole.

Osoba koja za vriieme boravka u Skoli kréi kuéni red, odgovorna je za
Stetu koju pretrpi Skola, a dezurni nastavnik tfreba je udaljiti.

X. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 53.
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S odredbama ovog Pravilnika treba na odgovarajuci nacin upoznati sve
u&enike i radnike Skole.
Clanak 54.

Ovaj Pravilnik moze se mijenjati i dopunjavati samo na nacin i u postupku
po kojem je donesen.
Clanak 55.

Pravilnik o kuénom redu donio je Skolski odbor Gimnazije Antuna
Gustava Matosa na temelju ¢lanka 28., 98. i 156. Statuta Skole, na sjednici
odrzanoj dana

Clanak 57.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o kuénom
redu od 18. prosinca 2017. godine.

Clanak 58.

Ovaqj Pravilnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave na oglasnoj

plo&i Skole.
Predsjednik Skolskog odbora
Maja Novacki, prof.
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