Cimnazija Aniuna Gustavn Matoda
Prilaz Iankn Tomida 2, 49210 Pabok
Mticni broj: 03799522

OIB: %081 72215

Tel: 049 387-655

e-mail: gimagm-zabok@gimagm_hr

POPIS DOKUMENTIRANOG GRADIVA § ROKOVIMA CUVANIA

Pastupak po isteku roka
Crenaka Poslovna funkeija’ poslovne aktivaostifveste grdiva Cuvanja
lzvornik Pretvorbeni
ablik
1. ORGANIZACLIA | UPRAVLIENJE
1.1. mﬂnn;igﬁp_l runjm ﬂ]-lllllnlll
LLL Rjetenja, odluke i sl. o ospivanju Skoiske ustanove § dle trajno predaja arhivu | -
oanivatkim provima
1. Rjeienja o odobrenju nadlednih tijela za rmd Ekolske da 1% predaja arhivy | -
ESAnve
113 Rjedenin o upisu Skolske ustanove u sudski registar i da trajno predaja arhivy | -
jenama u sudakom registru .
104, Rjebenja, odluke i sl o promjeni dielatnost § stawisnim | da T predaja arhivi
promjenums (naziv, sjedidte, pravai stars, oblik =
;ﬂT#m podicla, spajanje, pripajanje, prestanak rads
) "
| 1.1 Razvesiavanje Skolc prema NED-u da trajno predaja arhiva | -
| LL&, Potvrda o esobnom identifikacijskom broju Skole (OIB- | da Lrzjno predaja ahive | -
)
1.1.7. EE'#F. porpisi, identifikacijske isprave da trajm preduja arhivu | -
11,8 Kartoni deponiranih potpisa da trujna Predaja arhivu
1,09 Imenovanja odgovornih osoba da brajma Predaja arhiva
1.1,lo Opéenito (opéa p.tp.m. upiti, obavijest o dielatnosti, o | da 2pod, izhutivanje | -
jezin raevoqu | sl )




(1.2, | Upravljanje 2
1.2, Linutarnis ustroj
1.2.1.1. Svi dokumenti o unitamjol organizaciii | poslovanju | da - - | trajno | preduin srhive | -
123, Ravnael]
1.2.2.1. Dolcamentacijs vezana za izhor | imenovanje ravnalelja - ] - trajng - preduoin arhiva | -
(rjedenja, odluke, raljedajna dokumentacija, Zpisnici) |
1,23, Skolski odbor
123.1. lbor, imenovanje i konstituiranje Skolskog odbora da - - trajno - predaja arhivu | -
1.232 | Glausatki listici za izhor lanova Skolskog odbora da - - Sgod. ifubvanje | -
1.233 Poskovnici o radu Skolskog odbora | da 2 trajno predafa arhiva | -
1.2.34, Odlukce Skolskog odobra i zapisnici 5 prilozima da trajno predaja ahivu
1.2.4. Zapisnici i odluke strudnih i drogih tijela Skole da Lrajno - predajs arthiva | -
(Mastavnicke wijede, Razredno vijede, Strulni aktivi,
Vijede roditelja, Vijece utenika)
.25 Pozivi na sfednice tijela Skolske ustanove da - - | 5 god. iluivanje s
L,
| L3 Propisi | normativai akti
(130 Statui Sxole (suglasnos, izmjene | dopunc] da - trajno. | - | predaja arhiv | -
1.3.2 Pravilaici, poslovnici | drugi opéi akt Skole da - - | trajno - | predaja arhiva | -
1.4, Organizacijs rada —planovi | programi rada i dr.
1AL | Godilnji plan | program rada 3kole da - taing | - predajaarhivu [ -
[ 14.2. Skolski kurikulum da . trajng - predajaarhiva | -
143 Mastovni planovi | ekvimi program (dostavlja da irajno Predaja arhilvu
| Ministarstva)
144 Pian rada | zapisnicl strunil aktive da 10god | - iddutivanje | -
145 Programi izvannastavnih | drugih aktivnosti dn . - 10god |- izlutivanje | -
1.4.6 Programi obrazovanjs redovitil weeniks (okvirni) |- 0ged |- Trajno -
e brisanje
1.4.7 Izvedbent planovi 1 programi nostavoika za svaki da - Dged | = Trujno -
| predmet brisanje
1.4.8 | Dopisi nadlefnim institucijama i drugim slufhama da . - 0ged |- ixludivanje =




.

1.5 Fevjebée o rada
1.5.1. Godignji brvjebiaj o realizaciji plana i programa mda da - - TFaji - predajn arhivy
ikole
1452, Swtislicki izvjedtaji, izvielén i analize kaje je ESoln du - traj - precaja erhive
diktna ispunjavati u skladu s propisima | ur
EED Pesiodicna statisicka izvesca s |- [- Spod. izlucivanje
I.6. Posbivns suradnja -
161, | Ugovori sa siranim organizscijama-projekti i ugovori za | da . iraj o " predaja arkivy
| dobivanje bespovratnih sredstava iz pretpristupnih
fendova Europske unije
1462, Suradnja s nodicdnim thelima (naputcl, upute, da - - Lraino predaja arhivi
abavijest) vadFne #a rad fkole —
1.6.3, Lgovori & pravoim osobamsa = .
1.6.3.1. Ugovori i zapisnici o posloveaj suradnji (nabava roba 1 | da - - 10god |- idlofivanje | -
| usluga} '
1632 Ugovori o zakupu ili najimu prostom ia - - 10 gpd | izhutivanje
164, Ugovori s fizitkim osobama )
I.6.4.1. Ugavori o djelu da - - 5 god, - izlutivanje
[46.42 Al.lil:lf_ﬁli ugovar da - - 5 pod - izludivanje
165, Svi dopisi vezani za poslovanje Rkole i suradnju (s da [- - | 10ged |- izhuebivanje
nadleEnim ministarstvom, nudbeEnim ij |
cdnivadem — koji nisu obubvadeni u ostalim grupama
gradiva)
1.7 Informiranje, marketing i ednosi s javnokén
{ 17,1, Brodure skole, letci i dr. promidEbeni materifali da . - ll'lj'ﬂ-il - predaja arhiv ==
| 172 Zupisnici, izviedda sa skupova, savjelovanja, seminare | da . - % god - izludivanie
1.8, Nagrade, priznanjn i darovi
1.5.1. Evidencija i dokumentacija o ragradama, priznanjimai | da - wajne | - predaja arhivu
darovima usenicima Skole i Skoli |




1.8.2 Dakumentacija o sponzorsiv i donacijama Skole da trajno predaja arhivu
drugim osobama ili drugih csobe Skoli
1.9, Nadzor
19,1, Upravni nadzor nad zakonitoiéu akata | rads da | - trino preduju arhivu
1.9.2. Strudni | inspekeiiski nadzor da | - trjno predaja arhivu
2. LIUDSKI RESURSL, RAD [ RADNI ODNOSI
2.1 Ljudski resursi
1.1, Zhima godidnga izvjedda o zapeslenicimun. plaéama, da . rajno predaja arhive
obrazovanju i siruénom usavriavanju, pripraviicima,
Strudnim ispitim, st nn eadw, odlikovan)ima i
primnaniima i, |
21.2 Prijave za polaganje strutmih ispita i dopisivanje u vezi | da - Spod. izludivanje
& fim ispitima _
.13 Prijave i potvrde o prisustvovanjima straénim da - 50 god izlucivanje
skupovima i seminarima A
2.1.4. Planovi obrazovania i struénog wsavrinvanja da = 5 ood izludivanje
215 E;mﬁm ospasobljavanje za rad bez zasnivanja radnog | da = % god irludivanie
nosa
| 2.1.6 Drrugn dokumemacija u svezi struénog osposobljavanja | da - 5 god idudivane
zo rad (propiska sa zavodom za zapol|javanje, izviesta
Favodu i sl)
23 | Rad i radni odnosi
2.2.1. Radna mjests
22.1.1. Suglasnosti nadlednog ministarstva @ popunu da - 20 god izlugivanje
upraknjenih mdnih mjzst i stvaraaje novib mdnih
mjestn
(222 | Zaposleniei
X221, Evidencije zaposlenika-Matiéna knjiga radnika da trajno kod
stvaraizljn




2222 | Dsobni dosjer radnika s pripadajuéim prilozima dn = 0 god izluCivanje | -
| {ugevor o radu, rjebenja, prijave mirovinskom i
zdravstvenom fondu napredovanje u shizhi) |
2223 Predmeli | evidencije o struénim ispitima, strufnom da 50 god izledivanie |
obrazovanju, stipendiranju, prekvali fiknciji
{pojedinadne potvrde nalaze se | u osobnom dosjeu) —
2234, Oiguranje radnika (police osiguranja) da . 10 god izlutivatje
232,25, Multiplikati riefenja {(odhika iz radnih odnosa izvan | da I pod idulivanje
dosjca)
121, Hadni odmosi
2231, Inspekcijski nadzor u svezl rada 1 mdnih odnosa da = R i kodd
) stvarateljs
2233, Dokumentacija o raspisivanju | provedenju naljccan #a | da . 5 god izlufivanje
radna mjesta, osim zn ravaatelja (prijave potreba m |
mpotljavanie nadleinim thelima, natjeaji, aglasi,
prijave na natjedsj, odluka i obavijest o idhoru
dickata, poniftenjz natjciaja, jefavanje prigovora)
2,133 Sudski pestupci-po pravomogénosti da 5 goad izdutivenje |
E . |
2234, Radni sporovi {nakon pravemocnosti) da = 5.q0d izlutivanje
2235 Predmeti koji se odnose ma prigovore, podneske | talbe | da - 5 god., izludivanje
iz mddnog odnosu
2231 Zasnivanje | prestnnak radnog odnosa
22300 | Ugovori o radu da - 50 god izlugivanje
il 1
22,312 Evidencija ugovora o rade ila . 50 pod | Predaja arhivi
223,13 Prijava podataka o utvrdenom stadu osigurama | placii | - | da 50 god irajno brisanje
| osdali obrasci prijova i odjava za vodenje matitne
! evidencije osiguranika
22314, | Prestanak spovem o nuda da . 30 god izluEivanje
22315, | Sporazumi iemedu Skolskih ustanova o ostvarivanju da 5 50 god izludivanje
prava iz radnog odnoza = radnike koji rade u vide
Skolskih ustanova




'223.1.6, | Potvrde o vrstl poslova i irjanju radnog odnosa dit - | S0 god | izlugivanje
223.1.7, | Ostala pismena verana uz mdne odnose da - 0 god | izlugivanje
L34 Oudgovornost radnika vezana oz obveze iz radnog ndnosa
22410 Pizana upozorenjs na obveze iz radnog odnasa da - 3 grod izlucivanje
2.2.4.2, Ostali postupei kod nadlesnih tjela da - 5 god izlutivanje
2243 Evidencija o izrelenim stegovnim mjerama da trajno Predaja arhivu
225 Fraden je, ocjenjivanje i nnpredovanje radniba
225.1 Dokumenincij 0 napredovanju radnika | da E 50 god izlulivanje
2352 Probni rad radnika |ds |- 5 god elulivanje
1.2.6. Hadno vrijeme, odmorl i dopusti
2261 Evidencija rudnuog vremena, nazotnosti na radu, da - & gl izluEivanje

evidencije o izostancima
2262 Malozi za prekevremeni rad ili zamjeni odsutnog da 3 god izluEivange
radnikn
1163, | Molbe i odluke o kon®tenju geditnjeg odmora da - 5 gud idufivanje
2264, | Maolbe i odluke o pladenom i nepladenom dopusiu da - 5 god iduéivanje
2.2.6.5. Odluke o tiednom | godifnjem msporedu radnih obveza | da - 5 god izludivanje

. nastavniks | srudnih suradnika

|
37, Zadtita ma radu i civilng eaitita
2.1 Osposobljavanje radnika u svezi zeftite na radu | zadtite | da - Lrajie predaje arhive

od poZara {program osposobljavanin i uvierenja o |
osposoblisvanju)
2212 Pragram mjera zaftite na radu 1 zabtite od podara da rajno predaja arhivu
2273 Inspekeijski nadzor nad zadtitom od poZara (zapisnici, | da Lrajng preduga arhivu
rjebenja) .
2374, Predmeti o orljedama na mdu (evidencija, prijava, da . 30 god izlufivanje
godifnje izvjebie)
2275 Godifnia i dragn izvjciéa iz podruja zdtite na radu da - 14 god izludivanje




2.2.78. Zapisnici | uvjerenja o redovitim | izvanrednim it - - - Weed |- izludivanje .
edima o stanju 2adtite na radu § zadtite od podara
i e Ay Dokumentucija u vezi dezinfekeije, dezinsekeije, da . = . | 10 o - izlutivanje -
dieratizacife i 5,
2278 | Dokumentaciia o provedbi zdravsivenih pregleda da B - £ Sgod |- izludivanje | -
radnika | | )
2,28 Zdravstveno i mirovinsko csigurnnje |
22481 Prijave i odjave osiguraniks . ddn - - Hgod |- trajno beisanje
2232 Predmetni spisi u svezi s ostvarivanjem prava da = - i 5 god = izludivanje
osiguranika
129 Raduitka pitanja
2281 Obustava rada da | - . B Lrajno - predaju arhivy | -
2292, | Radna obveea da |- - - trajno | - predaju arhivy | -
2.2.9.3. Zapisnici sa Skupa radnika dn - - - irj R - predaja arhiva | -
2.2.94. Korespodencija s Sindikatom | sind. povjerenikom da - . - Sgod |- izlufivanie | -
(€uva se u svakom konkretnom predmetu povodan
kojeg se radi mitlienje ili suglasnost sind. pover.)
3 MOVINSKO PRAVNI ODNOSI, |
GOSPODARENJE OBJEKTIMA | TEHNICKA
DOKUMENTACLIA = & B
3. Lemijisie | rgrade
311 Dokumentacija o imovinsgke-pravnim cdnosima na da - [ - trajne | - predaja arhive | -
nekretninama u vinsnitiva Skole (obveznopravni
ugover, isprave o vissnitve i pravima koristenja
zem|jidta) — dokazivanja prava viosnifiva
N Dokumentacija o radovima, nabavama | uslugama nau | da - - - logod |- | izlegivanje -
g = |
313 Dokumentacija u sveri s odr¥avanjem objekata, da 1 - - ged |- izlucivanje -
instalncija i opreme |
A.1.4, Dokumertacija u svezi zadtite objekia (osiguranje, da - - = 10 gewd - iHludivanje -
| madzor, pradenje objekla | prostorija i sl.)
315 Dokumentacija o koridterju potanskil | telelonskin da : : - Sgod |- Leluivanje :
uslug, ushag prijevoes | dostave




(3,16, Dokumentacija o opskebi | potrodnji toplinske i da 5god ielitivanje
elektritne energije, vodom, kanalizncija (ugovor |,
ohraluni...)
32, Investiciono-tehnifka dokamentacja
32.1. Investicijski elsborati sa projektnom dokumentacijom | da Lra s Predaja arhivu
321 Dokumentacija o provodenju natjecaja za stupanje da 4 godd izluivanje
radova na investicijama ili o nabavi dugotrajne
imovine-po provedenom pustupky _
323 Girndevinske | uporabne dozvole da traing izlufivanje
3.24  Primopredajn radova, opreme da traing Predaja arhivu |
4, FINANCIISKO POSLOVAMNIE 1
RACUNOYODSTVO
4.1. Plate i astale naknade
4.1.1. Isplatne liste placa s pripadajucim evidencijama da ajne Kod
sivaratelja
4.1.2, Oibracun poslova z vanjske suradnike da b Kod
- stvarntelja
K Oberatun plade 7a bolovanje na teret HZZ0-a da trajno Kod
- | stvaratelja
.4, Kartice rmdnika (ispis plade 7 cijelu godinu) da brajno | Kod
 stvaratelja
4.1.% Pravomodna rjebenja o ovilami na pladu da 50 god izlutivanpe
4.1.6. Mieseéne evidencije o bolovanjima da 7 god izludivane
4L [ Ostaln primanjs po osnovi cadn
421 Zahtjevi za sredstva | odluke o isplati za jubilame dn 5 god izlutivanje
nagrade, pomodi, dar za diecu, bofidvica, mentorstvo i
druga materijalna prava = =
4.2.2, Maknada za prijevoz na radne mjesio (utvrdivanje dn 5 godd izhuiGivanje

| prava, adiuke o izplatama)
1




4.3 Financijski planovi i izvjeita
43.1, Financijski planovi _ da brajno predaia arhiva | -
432 Godifnje financijsko inﬂiﬂe da Irajnn predaja arhive |
43.3. Perioditna finuncijska irvieida da 7 god izlugivanje |
434, Izjava o fiskalng] edgovomass da trajine Kod
! stviratelja
4.3.5, Plan javae nebave | da T_Lﬂd- fzludivange
u_iﬂ-"!-_ _Financijskoe i materijalno rnfunovedsive )
4.4.1, Knjiga inventars da Erajney predaja arhivu
d.4.2, K njign duguuw muterijalne imavine da tiajng predaja afiivi
4.4.3. Rjedenja o rashodovanju opreme | inventara da trajno . predaja arhivy
444 Dnevnik i glavna knjiga Mgod |- Trajme
_ - brisanjc
44,5, Isprave na temclju kojih su uneseni podaci u drevnik i | da 11 god izlutivanje
avnu knjigu _
4.4.6, Pomaéne knjige | injeiéa da 5 od izludivanje
447, Isprave na temelju kajih so unose podaci u pomonu da Il god izludivanje 1
i
448 Lilweni § ixlacmi raum 8 11 god izlufivanje |
449 Knjiga ulnznih i iziaznih rtuns [ 11 god Trajno
i = brizanje
44,10, Nalozi za knjienje (Temeljnice) i Il god i izluGivanje
4400 Inveniume liste ika 11 god izlutivanje
44.12, Analititko knjigovodstvo (materijalnn, robno, dli I god ilndivanje
dugatrajne materijatne imovine, saldokonti kupaca i
dobavljata) i dnevnici analitickog knjigovodsiva _
44,13, Puini naloz da 7 god izluivanje
| 44,14, Ostale pomodne knjigovodstvene | rsfunovodstvene da 7 god idluivanje
evidencije




Plainl promet § saviana petradivanje

451 Zahjev zn oavarunje Ziro-raduna da - tragno predaja arhivy
452 Kartice djclainika M-4, M-4F da - Lrit] w3 Kod
- stvaraielja
453, Porene kartice radnika-obrazac [P dn raj Kod -
. stvaruiclis
41.54. JOPD-obrusci dn - traj Kod -
stvarteljn
4.5.5. Obraduni doprinosa za struéno osposobljavanje zarad | da . raj Kaod -
bez zasnivania radnog odivosa sivarateljs
4.5.6. Bankowni izvodi da - 11 ged il ivanje -
457, Blagajna da 11 god Trajne
458, Blagajna (knjiga blagajne, uplutnice | isplatnice) da 7 god idutivanje | -
4.6, Outvarivanje prilsds -
4.6.1. Dokumentacija u svezi financiranja djelatmost | da - 5 god izludivanje -
progriena {zahtievi, adluke o adobrenju sredstava,
ugavori, financijska izvieddn tjelu koje je odobrils
| sredstva ili drugom nadleinom tijelu u svezi
Levrienjem programa i trofenja odobrenih sredstava)
4.6.2. | Dokurmentacija o cetvarenim viastitin pribodima i da - 5 pod izludivanje
Irodeniu viasntah priboda
4.7, Fimancijski nadzor o
4.7.1. Predmeti inancijshe/poreme inspekeije da - frajneg predaja arhive | -
472 Lnutamnji financijski nadeor da 10 god iElutivianie .
5 INFORM ACIJSK] RESURSI | DOKUMENTACIJA
- Dustepnust i koridten je informacija
A 1.1, Tropisi i dokumentacija vecans ux pravo ng pristup da trajno predaja arhiva | -

informacijama [ zattitu osobnih podataka (katslog
informacija, imenovanje osoba za davanje informacija,
upisnik o zaprimljenim zahtjevima za pristup
informacijama, izvicida i ostabe)




[512 | Zaljevi za izdavanje informaciju i odluke o zahtievima | da I E |- T | izludivanje |- |
[
|
52, Informacijski sustavi .
541 Dopisi u svezi nabavke informaticke apreme, du - - - 5god idugivanje | -
koriBtenju a_gﬂm"p ili programa | ow
322 Ligovori o koristenu mrednih aplikacijn da - . - 5 jposd idluivanje
53, Uredsko i arhiviko poslovanje —
53.1. Plan klasi fikecijskih oanaka da . - : tmjno predaja arbivy | - |
532 Urudzbeni zapisnik da a - - irajme kod -
- e srvarateljo
533 Upisaik predmeta upravnog postupka da . - . trajno predaja arhiva | =
534, Poseban popis arhivekoga 1 registratumog gradiva s da - - - Lrajno prodaja arhive | =
rekovima duvania
535 Arhivska knjiga dn . - - rajno predaja arhiva | -
336 Dokumentaciia u svezi izludivanja i unitavanja da - - . irmj e predaja arhive | -
| gradivai predaje grade nadleinom arhive
AT | Zapisnici o nadzor od strane nadle3nih tijels ih da - = . trajno predaja arhivy | -
Dedavnog arhiva
538 Kopije blokova narud Foenica da - - 5 god izladivanje
539, Orvlast za pristup osobnim podacima, prepisks 5 da - - 5 god izl divanje . |
nadlenim tijelom, primjenn propisa o upeavljanju |
zbirkama osobinih podataka, zahtjevi za prissup
asobnim rima, irdavanje podataka i 51,
§.3.10. Dostavne knjige (imerna dostavne knjiga, dostavna idn - - - 3 pod | idutivanje -
y knjiga za postu, prijemna knjiga poste) : _
5300 Dopisi vezani za uredsko i arhivsko poslovanje da - - - 3 gnd izletivanje -
53,12, Op<i spisi tipskog karaklera o da : 3 god izludivanje 1
5.3.13. Spisi koii se odnose na sumastainost | priznanje RH da | iy Predaja arhiva
5.3.14. Fvidencija pedata - ' da | trajno Predaja arhivu
4. Knjiinitna djclamost :
54.1. Programi rada kolske knjiZnice da . - trajng predaja arhivy
542 Izvjesée o radu knjiknice da - - - Irging predaja arhiva | -




543, Nadzor Skolske knjiPnice {zapisnici} da - trijno | predaja arhiva | -

544, Ekolske publikacije i novine i . da - - trajno predaja arhivu

545 Knjige inventara knjinog fonda dn - - trajno predaja arhiva |

T4.6. Revizija i otpis {dokumentacija o postupku revizije du 5 - 16 god slubvanje
thirki i oipisa) . e

5.4.7. Mabava (prijediozi za nabavu, prepisku o nabavi) da - - [ Sgod izludivanje

54.8. Dokumentacija u svezi koristonja knji fnicne grade da . Jpod, Trajno
{evidencije korisnika, izdavanje i posudbe) hrisanje

5.4.9, | Knjifniéne evidencije i katalozi da - 3god Trajno

hrisanje

54.10, Dokurnenti vezani 7a knji2evne susrete | manilestacije | da - - 3 pod. izhstivanje
veznne wi knjiznicnu djclatnost

6. PEDAGOSKA DOKUMENTACLIA

. Dokumentacija o upisims
| 6L L pisnice u Skolu dn - | lOgod T idudivanje

6.1.2 Statisticka (zvjeica o provedenim upisima ulenika da 5 10 god idutivanje

6.1.3 Natjelaj (natjets], prepiska u ven natjetaja) da - 5 god | izluéivanje

6.2, Dokumentacija o adenicima i polaznicima

6.2.1 Maticna knjiga ubenika da - - trajno predaja arhivu

6.2.2 | Registar utenika da - trajrio kod stvaralelja

623 Evidencijn o brojevima izdanih razrednih sejedodzbi, | da z trajno predaja arhivu
savrinith sviedod ¥bi, svjedodibi prevodnica
{prijelaenica) i potvrda & prijepisam ogjena N

G.24. Zahtjevi i jetenja o primnavanju inozemne Skolske idn - - rajmo predaja arhivy
isprave nastavka dkolovania _

6.2.5. Zalwtjewi @ rjedenje v upis ili prelazak iz druge Lkole dn - 5 god izutivanje

6.2.6. “Pulice esiguranja uienika (nakon isteka police) I. da 3 5 god irlutivanje

6.2.7. Dosjei uenika s prilozima da = 5 god izlutivanje

6.2.8. Pozivi roditeljime ubenika 21 mzgovor da . 5 god izludivanje




6.2.9. | Molte uéenika i roditeljn sa fesenjima Nastavnidkog | da Sgod |- izludivanje .
vijeda
6.2.10, Oudluke | ricienjn o izricanju pedagoskih mjer da | S god izlulivanje
ulenigima
6201, Dopisi veani za rjefavanje problcma sa uéenicima i Sgod |- izludivanje .
(prijava vrinjalkog nasilja. neopravduno izostajanje iz '
ikole, zanemarivanje roditeljske skrbi) ris
G212 Ohglasna knjign zn wlenike i obavijestl za wlenike da Sgod | - izlutivanje -
6213, Popisi uéenika po Skolskim godinama § ragredima da 30 pod ielulivanje
G214, Ljetopis tkale da Irjmo Predaja athivu
6.2.15, Dokumentacija o natjecanjima | akmicenjimn uéenika | da irajno | Predaja arhiva
63, Dokumentacija o nastayi
6.3.1. Razredne knjigedimenici utenika i dnevinici rada da 10 god | izluZivanje
632 Imenici wéenika -specimina (uzormk) da wajno ; Ko
5iw ji
6.3.3, | E-dnevnik uéenika - TEnjis kod .
. (imenik udenika, dnevnik rada, zapisnici) stvartelja
654, Mumy.gmmﬂm:imtﬂja da trajng | - _predaja arhive | -
#.3.5. Evidencije o popravnim, razrednim i predmetiim da l0god |- izlugivanie | -
FrT
6.3.6. Evidencija o ispitima driavne mature - waing U sustavy
—— ——— NOVY(ea
6.3.7. Evidencija o ispitima zavrinog rada da trajme kod
shvarareija
fi.d. Dakumentacija pedagoike slhufbe
Dokumentacijn ¢ sienicima sa teskodama u rzvoju - | da Erajr K
A rjefenjima L LR ) svaraielia
4.1, Dokumentaciia o ulenicima s individualmim pristupam | da 10ged |- izlufivanje
6.4.2, | Osaale evidencije da 0god | - izludivanje -

Rokovi euvanja dokumenata navedenih u ovem popisu polingu tedi:




- kod uredskih knjiga i evidencija ~ od kraja godine posljednjeg upisa

- kd vodenia postupaka - od kraja godine u kojoj je postupak okondan

- kod rjefenja, doevola, odobrenja, potveda - od kraje godine u kojoj su prestali vrijedin ili su se prestali primjeniivati

- kod rafunovedstveno-financijske dokumentacije — od dana pribvacanja zaviinog raduna 7a godinu na koju se 1a dokumentueije odnosi
- kod personalnil dosjea —od godine csnutka

- kisd ostale dokumentacije - od kraja godine u kajoj je gradive nastalo

KLASA: 003-0522-01/03
LURBROJ: 2140-91/01-22-2

Zabok, 77 oF, o 022,
Predgjednica Skofskog odbosma:
Maja Novacki, prof.
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