Na temelju Clanka 49. Statuta Gimnozijve Antuna Gustava Matosa
(procisceni tekst od 18. listopada 2017. godine), Skolski odbor Gimnazije Antuna
Gustava Matosa u Zaboku na sjednici odrzanoj 28. rujna 2018. godine donio je

PRAVILNIK
o koristenju sluzbenog vozila i osobnih vozila u sluzbene svrhe

Clanak 1.

Ovim se Praviinikom ureduju uvjeti i nacin koridtenja sluzbenog vorzila
Gimnazije Antuna Gustava Matosa u Zaboku (u nastavku: Skola), obveze i
odgovornost ovlastenih osoba i korisnika sluzbenih vozila, te druga pitanja od
znacaja za njihovo koristenje.

Ovim se Pravilnikom ureduju i uvjeti i nacin koristenja osobnih vozila u
sluzbene svrhe.

Clanak 2.

Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za osobe u muskom rodu su neutralni i
odnose se na muske i Zzenske osobe.

Clanak 3.

Sluzbenim vozilima, u smislu ovog Pravilnika, smatraju se vozila koja su u
vlasnistvu Skole i vozila koja Skola koristi na temelju ugovora o zakupu/leasingu
ilil po nekoj drugoj pravnoj osnovi.

Osobnim vozilima, u smislu ovog Pravilnika, smatraju se vozila koja su u
viasnistvu radnika skole, odnosno koja radnici Skole koriste na temelju ugovora
o zakupu/leasingu ili po nekoj drugoj pravnoj osnovi.

Clanak 4.

Sluzbena vozila Skole koriste se tijekom, a po potrebiiizvan radnog vremena
Skole, za obavljanje poslova i radnih zadataka u okviru djelatnosti Skole
(sluzbene svrhe), a najcesce za:

— prijevoz uCenika i radnika u pratnji u¢enika radi sudjelovanja na
Zupanijskim, meduzupanijskim i drzavnim natjecanjima i smotrama,
posjeta izlozbama, kazalidnim predstavama, prisustvovanja $kolskim
manifestacijama i susretimaii sl.

— prijevoz radnika zbog sluzbenih putovanja, prisustvovanja sastancima,
savjetovanjima, stru€nim skupovima, seminarima, radionicama, i sl.

= prijevoz i nabavu nastavnog materijala, uredskog materijala, materijala
za Ciscenje, itd.

— prijevoz Skolskih uredaja na redovne i izvanredne servise.

Clanak 5.

Pravo na koristenje sluzbenog vozila u sluzbene svrhe iz Elanka 4. ovog
Pravilnika imaju svi radnici Skole, u pravilu po nalogu i uputama ravnatelja Skole
il osobe koju on ovlasti.

Radnik zaposlen na radnom mijestu domara-lozaca ne treba poseban
nalog ravnatelja Skole za koristenje sluzbenog vozila u sluzbene svrhe na
udaljenostima manjima od 30 kilometara, ra¢unajuci od sjedista Skole.

Pravo na koristenje sluzbenog vozila u sluZzbene svrhe iz Elanka 4. ovog

Pravilnika imaju, iznimno, i fre¢e osobe, po odobrenju i uputama ravnatelja
Skole.



Prilikom koriStenja sluZbenog vozila, korisnici sluzbenog vozila Skole (vozadi)
duzni su:

— imati vazecu vozacku dozvolu

— pridrzavati se vazecih zakonskih i podzakonskih odredaba kojima se
ureduje predmet sigurnosti prometa na cestama i prijevoza u cestovnom
prometu te odredaba ovog Pravilnika

— postupati s paznjom dobrog gospodarstvenika te u skladu s uobicajenim
nacinom uporabe vorzila.

. Clanak 6.

Prije koriStenja vozila vozac je duzan obaviti dnevni preventivni tehnicki
pregled vorzila te svojim potpisom potvrditi u putnom radnom listu da je pregled
obavio prije nego $to je vozilom krenuo u cestovni promet.

Primjedbe na stanje vozila predaju se ravnatelju ili u tajnistvo Skole.

Za ispravnost sluzbenog vozila Skole odgovoran je ravnatelj Skole.

Clanak 7.

U sluzbenom vozilu Skole nalazi se putni radni list. Putni radni list obvezno
sadrzi sliedece podatke:

— datum koristenja vozila

— vrijeme polaska i dolaska vozila (u satima i minutama)

— imeiprezime i potpis vozaca

— imena i prezimena osoba koja se prevoze u sluzbenom vozilu

— razlog putovanja/napomene

— pravac kretanja vozila (relaciju koristenja sluzbenog vozila)

— stanje brojila

— marku te oznaku i registarski broj vozila.

Vozac€ je duzan popuniti navedene podatke u putnom radnom listu prije
korisStenja sluzbenom vorzila te imati putni radni list u vozilu fijlekom cijelog
putovanja.

Popunjeni putni radni list predaje se po zavrsenom putovanju u
racunovodstvo Skole.

Clanak 8.
U sluCaju potrebe za toCenjem goriva u vorzilo, voza¢ je duzan je od
isporucitelja goriva zatraziti R1 racun koji glasi na Skolu, te kopiju raduna priloZiti
putnom radnom listu.

lzvornik racuna iz stavka 1. ovog ¢lanka predaje se u radunovodstvo Skole.

Clanak 9.
U sluzbenim vorzilima Skole strogo je zabranjeno pusenje.

Clanak 10.
Ravnatel] moze zabraniti koristenje sluzbenog vozila osobi za koju se utvrdi
daje:
- prouzrokovala prometnu nezgodu ili na drugi nacin svojom krivnjom
ostetila vorzilo,
- da je nemarno ili suprotno tehnickim normativima rukovala vozilom.

Clanak 11.

U slu€aju prometne nezgode ili odte¢enja na sluzbenom vorzilu Skole vozas,
a iznimno osoba koja je u frenutku prometne nezgode, odnosno ostecenja bila



u vorzilu, duzan je obavijestiti ravnatelja Skole o prometnoj nezgodi, odnosno
ostecenju.

Osoba koja fijekom voznje sluzbenog vozila Skole, namjermno ili iz krajnje
nepaznje uzrokuje Stetu frecoj osobi kao i §tetu na sluzbenom vorzilu, a stetu je
naknadila Skola, duZna je Skoli naknaditi iznos naknade isplacene treCoj osobi
i popravaka sluzbenog vozila.

Skola nec¢e biti odgovorna za onu §tetu koju je vozac pretrpio uslijed
obavljanja poslova za koje nije imao odobrenje ravnatelia Skole ili druge
ovlastene osobe i koje nemaju veze s njegovim obvezama u procesu rada.

Na Stetu prouzrocenu fre¢ima i odgovornosti poslodavca prema tre¢ima na
odgovarajuc¢i nacin primjenjuju se odredbe Zakona o obveznim odnosima i
Zakona o radu.

Kaznu za prometni prekrsaj duzan je platiti vozac kojije u trenutku pocinjenja
prometnog prekriaja upravljao sluzbenim vozilom Skole.

Ukoliko se ne moze utvrditi tko je u frenutku pocinjenja prometnog prekriaja
upravljao sluzbenim vozilom Skole, odgovornost za pocinjeni prometni prekrsaj
i placanje kazne preuzima osoba koja je u putni radni list upisana da je zaduZila
odnosno preuzela sluzbeno vorzilo.

Clanak 12.

Odrzavanje sluzbenog vorzila, servis i svi popravci obavljaju se kod ovlastenih
servisera.

Clanak 13.
Ravnatelj moze, za svaki pojedini slucaj, nalogom za sluzbeno putovanje
dozvoliti koristenje osobnog vozila radnika skole u sluZzbene svrhe.
Ako je radniku Skole odobreno koristenje osobnog vozila u sluzbene svrhe,
nadoknadit ¢e mu se froskovi u visini neoporezivog iznosa prema poreznim
pravilima.

Clanak 14.

Primjerak ovog Pravilnika nalazi se u pretincu sluzbenog vozila Skole i voza&
ga je duzan pokazati tijelima ovlastenima za nadzor, odnosno inspekciju.

Clanak 15.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave na oglasnoj plo&i Skole.

- KLASA: 003-05/18-01/01
URBROJ: 2197/01-380/1-6-18-1
Zabok, 28. rujna 2018.
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Ovqaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj ploci Skole b0, Lo, [
s tim je danom stupio na snagu. ..
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